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1. AMAC

Ac1 Okullari acil durum yonetim plani prosedir ve talimatlari, kurumun binyesinde barindirdig
farkl lokasyonlarda bulunan tim vyerleskelerinde meydana gelebilecek olasi afet ve acil

durumlarin bitinlesik, yasayan ve uygulanabilir yapida ele alinmasini saglar.

Acil durum yonetim plani, Agi Okullari biinyesinde olusacak kriz yonetimi gerektiren afet ve acil
durumlarda faaliyet gosterecek Acil Durum Yonetimi, olayin gerceklestigi yerleskelerde ise Olay
Yeri Yonetimi kurmak, yonetim ekiplerinin gorev, yetki ve sorumluluklarini belirlemeyi

amaclamaktadir.

Olasi Afet ve Acil Durumlari tespit etmek/tanimlamak bu durumlarla bas edebilmek icin etkin

planlama yapabilmek,

Gerceklesebilecek herhangi bir Afet ve Acil Durum vb. kriz yonetimi gerektiren durumlarda

miidahale kapasitesini arttirmak, planlama ve kaynaklarin dogru yonetimini saglamak,
Mudahale kapasitesini arttirmak, farkh birim ve kurumlarin etkili calismasini saglamak,

Onleyici tedbirlerin alinmasinda ve midahale asamasinda birimlerin goérev, yetki ve

sorumluluklarinin bilinmesini, prosedir ve talimatlarin bilinmesini saglamak,

Afet ve Acil Durumlarin etkilerini en aza indirmeyi saglamak.
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2. KAPSAM

Bu Plan; Aci Okullari biinyesinde faaliyet gosteren her seviye okullarda acil durum planlari ile ilgili
gereken kurallari agiklamakta ve Agi Okullarinin tim bilesenlerini ve alt ylklenicilerini de kapsar.
Bu prosedir ve talimatlar Ag¢i Okullari biinyesindeki okullarin bulunduklari konumlarindan
kaynaklanabilecek gevresel riskleri de kapsar. Belirgin riskler igin acil durum planlarinda, ilgili riske
yonelik miidahale planlarina yer verilir. Yerleskeler bulunduklari bolgeye ya da yas gruplarina gére

Ozel riskler icin ayrica miidahale plani olusturur.

Agl Okullari biinyesinde faaliyet gosteren tiim okullar acil durum planlarini bu prosedir ve

talimatlari kapsayacak sekilde revize etmekle yukimladiir.

3. KURULUSUN TANIMI

ilk lise mezunlarini 2011 Haziran ayinda veren okulumuz, egitim-dgretim hizmetlerini 5 ayri
yerleskede, 3 yasindan lise sona kadar kesintisiz devam eden bir programla sunmaya devam
ediyor. Aci Okullar’nin egitim felsefesi, entelektiiel meraki, elestirel diistinmeyi ve yaratici ifadeyi

besleyen kisisellestirilmis 6grenme deneyimleri ile sekillenmistir.

Aci Okullan, disiplinler arasi yaklasimlar ve uygulamali 6grenme firsatlariyla zenginlestirilmis
mifredati ile 6grencileri hizla gelisen bir diinyada basarili olmak igin gereken bilgi, beceri ve
yetkinliklerle donatmada rehberlik eder. Erken gocukluk egitiminden lise son sinifa kadar,
bitinsel gelisime oncelik verirken, yalnizca akademik becerileri degil, ayni zamanda sosyal-
duygusal zekayi, liderlik niteliklerini ve glcli bir sivil sorumluluk duygusunu da tesvik etmede

onculik eder.

Calisani, 6grencileri ve velileri ile Agi Okullari, 1999 yilinda egitim-6gretim hayatina giris yapmustir.
Bugline kadar gecen sirede; standartlari, icerik, yaklasim ve degerleriyle var olan okulumuza

katkida bulunan tiim paydaslara tesekkiir ederiz.
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4. SORUMLULUKLAR

Aci Okullari acil durum yoénetim plani prosediir ve talimatlari Acil Durum Koordinatori
baskanhginda toplanan acil durum yonetimi tarafindan revize edilir. Acil Durum Yonetimi’'ni
olusturan tim birimler tatbikatlarda, olay 6ncesi ve olay sonrasinda Acil Durum Yonetim Plani
Prosediir ve Talimatlar ile ilgili gozlemledigi tim aksakliklari ve gerekli gérdiGgli revizyon
onerilerini sunmakla sorumludur. Onerilen revizyon ¢alismalarinin onayi Acil Durum Koordinatorii

tarafindan verilir.

Acil Durum Yénetim Sistemi Prosediirlerinin iginde yer alan is Saghg ve Givenligine yénelik
dokiimanlar, 6ncelikle ilgili yasa ve yonetmelikleri karsilar. Ek 6nlem ve tedbirler is glvenligi
uzmani ile acil durum ydnetimi tarafindan belirlenir. is sagligi ve giivenligi kurul toplantilarinda ve
ilgili raporlar dogrultusunda, acil durum yonetimi ya da goérevlendirilen kisiler gerek olmasi
durumunda bu kapsamdaki dokiimanlari revize eder ve acil durum koordinatériiniin onayina

sunar.

Aci Okullari binyesinde faaliyet gosteren okullarda ya da okullarin bulundugu bélgede meydana
gelen ve tahliye gerektiren tiim olaylarda, olaydan etkilenen okullarin olay yeri yonetimi derhal

toplanir ve Agi Okullari Acil Durum Yénetimi bilgilendirilir.

Acil Durum Yonetimi Acgi Okullari Genel Miudirinin baskanliginda toplanir ve Agi Okullari Genel

MUdira Acil Durum Yonetimi’nin Genel Koordinatoradur.

Aci Okullarini etkileyecek olaylarda faaliyet gosterecek olay yeri yonetim birimleri, Acil Durum

Yonetimi’'ne bagh calisir.
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5. TANIMLAR ve KISALTMALAR

5.1. TANIMLAR

Acil Durum:

Acil durum, beklenmedik olaylar veya kosullar nedeniyle normal faaliyetlerin bozuldugu veya
tehlikelerin ortaya ciktigi, genellikle insanlarin glvenligini, saglhigini veya hayatini tehdit eden,
cevresel veya maddi hasara yol acabilecek ve is sirekliligini etkileyebilecek durumlardir. Acil
durumlar, dogal afetler (deprem, sel, firtina), kazalar (yangin, patlama), saglik krizleri (salgin

hastaliklar), teror saldirilari vb. olarak siniflandirilabilir.
Afet:

Acil durumlarla miicadele igin yaratilmis mevcut kaynaklarin yetersiz kaldigi ve kapasitelerinin

asildigr durum veya olaylardir.
Acil Durum Y6netim Sistemi:

Olasi afet ve acil durumlarda zarari en aza indirmek igin kurumun benimsedigi yapi, politikalar,

prosediirler, gérev ve tanimlarin belirlendigi ve kaynaklari iceren bir ¢ergevedir.
Acil Durum Koordinatorii:

Afet ve acil durumlara hazirlik, 6nlem ve mudahale ile iyilesme fasillarini yiriten yapinin genel

sorumlusudur. Acil Durum Yonetimi’nin baskanidir.
Acil Durum Koordinatér Yrd.:

Acil durum yonetimi icinde bolimlerin koordineli c¢alismasini saglayan, Acil Durum
Koordinatoriiniin olmadigl zamanlarda onun goérevlerini Gstlenen kisidir. Acil Durum Yonetiminin

baskan yardimcisidir.
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Arama Kurtarma Ekipleri:

Olay ani ve sonrasinda zarari en aza indirmek icin, mevcut risklere gore egitimlerini tamamlamis

mudahale ekibidir.
Acil Durum Prosediirleri:

Afet ve acil durumlar 6ncesi ve aninda yapilmasi gereken eylemleri ve adimlari belirleyen

talimatlarin toplami/bitinudir.
Acil Durum Talimatlar::

Afet ve acil durumlarin etkilerini en az indirmek igin; afet ve acil durumlarda calisanlarin,
personelin ve paydaslarin yapmasi gereken spesifik adimlari ve eylemleri belirleyen yazili

talimatlardir.
Risk:

Bir is veya is yerinde, calisanlarin saghk ve givenligi lzerinde olumsuz etkileri olabilecek

potansiyel tehlike veya zararl durumlardir.
Risk Degerlendirmesi:

is yerinde var olan ya da disaridan gelebilecek tehlikelerin belirlenmesi, bu tehlikelerin riske
donliismesine yol acan faktorler ile tehlikelerden kaynaklanan risklerin analiz edilerek
derecelendirilmesi ve kontrol tedbirlerinin kararlastiriimasi amaciyla yapilmasi gerekli

¢alismalardir.
Tehlike:

isyerinde var olan ya da disaridan gelebilecek, calisani veya is yerini etkileyebilecek zarar veya

hasar verme potansiyelini ifade eder.
Tehlike Tanimlamasi:

Yerleskelerde karsilasilabilecek potansiyel tehlikelerin niteliklerini belirlemeyi ifade eder.
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Olay:

Canli yasamini etkileme potansiyeli olan beklenen ve beklenmeyen durumlari ifade eder.
Operasyon:

Afet ve acil durumlara midahalenin yani sira yiratilen tiim faaliyetleri ifade eder.
Miidahale:

Afet ve acil durumlarla karsilasildiginda; zararin en aza indirilebilmesi icin yapilan tiim 6nlemler

ve eylemleri ifade eder.

Acil Durum Toplanma Alani:

Olasi acil durumlarda glivenli sekilde bulusulabilecek ve sayim yapilacak bolgeleri ifade eder.
Acil Durum Yonetimi Merkezi:

Acil durumlari yénetmek ve koordine etmek icin Acil Durum Yonetiminin toplanacagi yerdir.
Tatbikat:

Acil durum planlari dogrultusunda olumsuz ve beklenmeyen olaylar ile karsilasmadan 6nce s6z
konusu olay sirasinda yapilacak tiim faaliyetleri test etmek, miidahale ekiplerinin kapasitesini

arttirmak i¢in yapilan egzersizleri ve similasyonlari ifade eder.
lyilesme:

Bir acil durumun sona ermesinin ardindan normal isleyise geri dénme surecidir.
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5.2. KISALTMALAR

ADY: Acil Durum Yonetimi

ADK: Acil Durum Koordinatori

ADK Yrd.: Acil Durum Koordinator Yardimcisi
OYY: Olay Yeri Yonetimi

IGU: is Guvenligi Uzmani

10
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6. AFET VE ACIL DURUM YONETIM SISTEMI

6.1. Acil Durum Yonetimi ve Organizasyon Semasi

Aci Okullari binyesinde faaliyet gosteren her seviye okulun afet ve acil durum planlarinin temel
prosediir ve talimatlarinin olusturulmasi, revize edilmesi, uygulatiimasi ve denetlenmesi Acil

Durum Yonetiminin sorumlulugundadir.

e Afet ve acil durumlar igin Onlem/Hazirlik/Miidahale/iyilesme siireglerine ydnelik hedef ve

onceliklerini belirler ve kontrol eder.
¢ Midahale asamasinda okullarda yapilan faaliyetleri takip eder.

e Acl Okullarinin tamamini etkileyen olaylarin midahale asamasinda faaliyet gdsterecek tiim
birimler ADY’ye baglh calisir ve ilgili birimlere ADY {izerinden bilgilendirme yapilir. ihtiyaca gére

yonetim ve kadrolari olusturur.
¢ Operasyon sirasinda operasyondan sorumlu kisilerin kararlarinin icrasinda yardimci olur.

* Gerekli yasal mercileri ve kurumsal Gist mercileri krizile ilgili (olayin yasal igerigine gore ya hemen
ya da daha sonra) bilgilendirir. Olayin durumuna gére kamuoyunu bilgilendirme i¢in basin metni

hazirlar.

e Midahale sonrasi degerlendirmede belirlenen gerekli iyilestirme kararlarini alir. En kisa slirede

normal yasama déniilmesi icin ¢alisir. is devamliligina karar verir.
¢ Emniyet, Enformasyon, Operasyon, Lojistik, Planlama ve Finans birimlerinden olusur.

¢ Cagriya gerek olmayan, afet tanimina girebilecek olaylarda aninda, okullarda tahliye gerektiren

olaylarda ise olayin etkisine gore toplanir. Toplanma Yeri; Sariyer Kampusa'ddr.

¢ Gerektiginde Acil Durum Koordinatorii’nlin ¢agrisi lzerine toplanir. Cagri sirasinda toplanma

yeri bildirilir. Krize donebilecek durumlar igin, gerektiginde kriz dncesinde ADY’ye toplanma cagrisi

yapar.

 Yedekleri ile birlikte olay yeri ydnetimi organizasyon semasi hazirlanmasini saglar.
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e Acil Durum Yonetimi stratejik kararlari alir, olay yeri yonetimi ise stratejik kararlarin taktiksel

uygulamalarini yapar.

e Afet ve acil durumlarda okullarin Olay Yeri Yonetimi’nin bagli oldugu yapidir.

Agi Okullari ADY agagidaki organizasyon semasina gére olusturulur.

ACIL DURUM KOORDINATORU ve

YARDIMCISI
EMNIYET ENFORMASYON
IRTIBAT
| I T I
OPERASYON| | PLANLAMA LOJISTIK FINANS
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6.1.1. Acil Durum Koordinatori:

Aci Okullari Genel Miidiirti acil durum koordinatoérliigli gérevini Ustlenir. Bu gorev kapsaminda

asagida maddeler halinde siralanmis sorumluluklari yerine getirir.

e Acil Durum Yonetim ekibini olusturmak, gerekli yetkileri vermek ve faaliyetlerini koordine

etmek,

¢ Olasi acil durumlar 6ncesinde zarar azaltici 6nlemler alinmasi, gerekli yapinin kurulmasi ve

kaynaklarin saglanmasi icin gerekli koordinasyonu saglamak,

¢ Olasi acil durum esnasinda ve sonrasinda (st yonetimi bilgilendirmek ve dogru bilgi akisini

saglamak,
e Kriz anlari disinda ADY’nin toplanmasina karar vermek,

e Kriz 6ncesi yasanin emrettigi ve gerekli gérdigi dnlem ve hazirliklarin yapildigindan emin olmak.

6.1.2. Acil Durum Koordinator Yardimcisi:

Agi Okullari Genel Mudir Yardimcisi acil durum koordinatér yardimciligi gorevini Ustlenir. Bu

gorev kapsaminda asagida maddeler halinde siralanmis sorumluluklari yerine getirir.
e Kapsamli bir okul acil durum plani gelistirilmesi icin gerekli koordinasyonu saglar,

e Acil durum yonetimi ile okullarda kurulan olay yeri yonetiminin koordineli calismasi icin gerekli

organizasyonu yapar,
¢ Olay yeri yonetiminin ihtiyag ve beklentileri dogrultusunda Acil Durum Yonetimini bilgilendirir,

¢ Olasl acil durumlara midahale icin olay yeri yonetimlerinin ihtiyag ve beklentilerinin

karsilanmasi amaciyla gerekli destegin verilmesi konusunda ¢alismalar yapar,

e Acil durum koordinatoriiniin olmadigl durumlarda yerine vekalet eder.
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6.1.3. Okul Temsilcisi (Okul Mudurleri)

Aci Okullarinin okul middrleri acil durum koordinatér ve yardimcisinin okullardaki temsilcisidir.
Tim Aci Okullarini etkileyen olaylarda koordinatére ve yardimcisina bagl sahada (okulunda)
calisir. Sadece mudiri oldugu okulu ilgilendiren kiicik olaylarda acil durum koordinatoriiniin
gorevleri ile olay yeri yoneticiligini UGstlenir ve acil durum ydénetiminin goérevlerinin
gerceklestirilmesini saglar. Bu gorev kapsaminda asagida maddeler halinde siralanmis

sorumluluklari yerine getirir.
e Kapsamli bir okul acil durum plani gelistirilmesi icin gerekli koordinasyonu saglar,

e Acil durum yonetimi ile okullarda kurulan olay yeri yonetiminin koordineli calismasi icin gerekli

organizasyonu yapar,

¢ Olay yeri yonetiminin ihtiyac ve beklentileri dogrultusunda Acil Durum Yénetimini bilgilendirir
ve olasi acil durumlara midahale igin olay yeri yonetimlerinin ihtiyag ve beklentilerinin

karsilanmasi amaciyla gerekli destegin verilmesi konusunda calismalar yapar,

* Olay tahliye gerektirmiyorsa olay bolgesi icin gerekli glivenli bélgenin olusturulmasini ve okulun

faaliyetlerinin devam etmesini saglar.

e Milli Egitim Bakanhginin bilgilendirilmesi gereken kriz durumlarinda Milli Egitim Bakanligini

bilgilendirilmesini saglar.

e Acil durum koordinatérinin olmadigl durumlarda yerine vekalet eder. Sadece tibbi miidahale

gerektiren bazi olaylarda (darp, ari sokmasi vb.) ADK’nin gérevini yerine getirir.

6.1.4. Okul Temsilci Yardimcisi (Okul Maddr Yardimcilar)

¢ Afet ve Acil durumlarda okul midurini temsil eder,
¢ ADY icinde okul midiriinln gorevlerini yerine getirmesine yardimci olur,

¢ Kriz anlarinda okul miidiri adina gerekli yasal yikimlillklerin takibini ve uygulanmasini saglar.
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¢ Olayin biiytkligine gore gerekirse okul midirinin goérevlerini Gstlenir.

6.1.5. Emniyet/Guvenlik BolUm:

Acil Durum Yonetimi'nin aldigi stratejik kararlarin emniyet ve giivenlik agisindan risk olusturup
olusturmadigina karar verir, gerekirse alinan karari uygulatmama yetkisine sahiptir. Acil Durum
Yonetimi'nin aldig stratejik kararlarin sahada uygulanmasini saglayan ise olay yeri yonetiminin
emniyet sorumlusudur. Midahale asamasindaki taktiklerin uygulanmasi aninda givenlik ve
emniyet tedbirlerini olay yeri yonetiminin emniyet sorumlusu aldirir. Gerekirse olay yeri

yonetiminin emniyet sorumlusu da operasyonu durdurma yetkisine sahiptir.

Emniyet BSlim Sorumlusu; idari isler Yoneticisi, yardimcisi ise Giivenlik Yoneticisidir. Bu gorev

kapsaminda asagida maddeler halinde siralanmis sorumluluklari yerine getirir.

¢ Emniyet Bolimi sorumlu ve yardimcisi tim emniyet/givenlik kosullarini izler ve personelin,
Ogrencinin, arama kurtarma personelinin, velinin, alt yuklenicinin, ziyaretginin emniyetini

saglayacak tedbirleri alir/aldirir.
» Gerektiginde operasyonu durdurma yetkisine sahiptir.
e Kriz aninda iGU ile emniyet tedbirlerini alir.

eBomba ve sabotaj ihbarlarinda emniyet mudurligu ile irtibat icinde gerekli tedbirleri

alir/alinmasini saglar.

» Afet ve acil durum gibi kriz anlarinda veli, basin mensubu gibi okula gelecek kisiler ile ilgili

tedbirleri alir.

* Gorevliler disindaki kisilerin olay yeri ve miidahale bolgesine gecislerini engelleyecek dnlemleri

alir.

¢ Olaya bagli olarak okula resmi kurumlar geldigi andan itibaren onlarin emri altinda calisir.

Emniyet ile ilgili alinan tedbirlerin her asamasinda ADY’yi bilgilendirir.
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6.1.6. Enformasyon BolUmd:

Enformasyon Bolim Sorumlusu; Sosyal Medya Uzmani, yardimcisi ise IT Yoneticisidir. Bu gorev

kapsaminda asagida maddeler halinde siralanmis sorumluluklari yerine getirir.

¢ Aci Okullari biinyesinde; kurumsal marka degerini etkileyen/etkileyecek her tirli olay, afet ve

acil durumlarda disariya bilgi verir. (Operasyonla ilgili bilgi almak isteyenlerin temas noktasidir)

¢ Okul igi ve digi duyurulari hazirlar, duyuru metinlerinin igeriginde dogru verilere ve bilgilere yer

verildiginden emin olduktan sonra ADY’nin onayina sunar.

¢ ADK tarafindan istenirse ilgili yerlere ve makamlara duyurulari yapar. ADK’'nin onayi olmadan

kurum disina higbir bilgi veremez.

6.1.7. irtibat BoIUm

irtibat BSlim Sorumlusu; insan Kaynaklari Uzman Yardimcisi, onun yardimcisi A¢i Bahgekdy Lise
Ogrenci isleri Sorumlusu’ dur. Bu gérev kapsaminda asagida maddeler halinde siralanmis

sorumluluklari yerine getirir.

¢ Biiylk operasyon ve faaliyetlerde, resmi kurumlar ve kurum igi birimler ile koordinasyonu saglar.
* Baglanti kurulacak kisidir.

¢ Olay, etkilenen kisi sayisi ve etki alani gibi bilgilendirmeleri saglar ya da OYY’den bilgileri alir.

¢ Calisan ve 6grenci aileleri ile irtibati saglar.

e Gerekiyorsa OYY icinde irtibat Bolimi olusturulmasini saglar ve OYY biinyesindeki irtibat

Bolumi’niin faaliyetlerini gergeklestirmesini saglar.
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6.1.8. Operasyon Bolimu

Operasyon Bélim Sorumlusu; ADY Koordinatér yardimcisi sorumlulugunda Sariyer idari isler
Sorumlusu‘dur. Operasyon Béliim Sorumlu Yardimcisi Bahgekdy idari isler Sorumlusu’dur. Bu

gorev kapsaminda asagida maddeler halinde siralanmis sorumluluklari yerine getirir.

¢ Aci Okullari blinyesinde faaliyet gésteren okullarda gerceklesecek olasi afet ve acil durumlarda

gerceklestirilen miidahale sireglerini takip eder.

¢ Acil durum planlari dahilinde olay yeri yonetimi tarafindan diizenlenen taktik operasyonlarin

ADY igindeki sorumlulugunu Ustlenir.

e Miidahale merkezinin kurulmasi, miidahale, transfer/nakil, barinma, iase vb. gérevleri planlar

ve uygulanmasini takip eder.
¢ Olayin seyrine gore ADY’yi bilgilendirir ve miidahale kararlari alir.

e Kriz sonrasi ADY’nin onayina gore iyilesme siirecini baslatir ve ADY’ye gorevi teslim eder.

6.1.9. Planlama Bolimu

idari isler Yéneticisi ve idari isler Sorumlular’ndan olusur.

¢ Hedeflere ulagsmak icin gerekli operasyon planini gelistirir.

o Gerekli bilgileri toplar ve degerlendirir, kaynak durumunu belirlenen diizeyde muhafaza eder.
e Gerektiginde konu ile ilgili birimleri (iSG Kurulu, iK, Finans vb.) dahil eder.

e Kriz 6ncesi gerekli planlamalarin yapilmasindan, alinmasi gereken tedbirlerin ve egitimlerin

alinmasindan sorumlu birimdir.

¢ Acil durum planinin yenileme periyodunu belirler ve yasa ve yonetmeliklerin belirttigi

periyotlarda yenilenmesini saglar.
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6.1.10. Lojistik Bolima

e Operasyon icin ihtiya¢ duyulanlari temin eder, operasyonu desteklemek icin gerekli olan

kaynaklari ve tiim diger hizmetleri sunar.
e Satin Alma Sorumlusu ve Satin Alma Birimi Calisanindan olusur.

e Lojistik malzemelerin glivenli bir bolgede depolanmasi ve kontrollerinden ve gerekmesi halinde

ilgililer ile malzeme listesini revize eder.

6.1.11. Finans Bolumdu

e Zarar azaltici tedbirler ve operasyon ile ilgili tiim mali isleri takip eder.
¢ Gerektiginde Acil Durum Koordinatoéri tarafindan atanir.
o Aksi belirtiimedikge kriz 6ncesi hazirliklarda Finans Miidiiri ve Finans Uzmani sorumludur.

e Kriz Oncesi risk azaltma, ekiplerin olusturulmasi, egitim ve tatbikatlar, midahale asamasi ve
iyilesme sireci icin gerekli tim lojistik malzemenin temini ve bakimi icin gerekli finansmanin

olusturulmasindan ya da planlamasindan sorumludur.
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6.2. Olay Yeri Yonetim Sistemi ve Organizasyon Semasi
Aci Okullarinin biinyesinde faaliyet gosteren her okul, sadece kendi okulunu ilgilendiren ve Acl

Okullarinin geneline yayilma ihtimali bulunmayan afet ve acil durumlara midahale etmek icin bir
olay yeri yonetim sistemi kurar. Okullar kendi icinde yonetebilecekleri konulari yonetir ve

¢Ozerler.

Aci Okullarinin bitinini kapsayan afet ve acil durumlarda ADY’ye bagli olarak calisir.

6.2.1. Olay Yeri Yonetimi Koordinatoru:

Gergeklestirilen tiim faaliyetlerin yonetimi, takibi ve sorumlulugunu Ustiinde bulunduran
donanimh ve yeterli seviyedeki yoneticidir. Liderlik ve olaya miidahale miicadelesini yénetme
sorumluluguna ve otoritesine sahiptir. Olay Yeri Yonetimi Koordinatorl; emniyet, operasyon,

planlama, lojistik ve irtibat da dahil olmak lizere tiim olay yonetimi islevlerinin sorumlusudur.

Olayin biyiikligiine ve ihtiyaglarina bagh olarak gerektiginde béliimleri kurar. islevlerinin bir
kismini veya tamamini devredebilir. Olusturulan her bélim igin sorumlu atar. Bolim Sorumlulari

olayin durumuna ve gidisatina gore ihtiyaclari karsilamak icin bélimlerini genisletebilir.

Bolim Sorumlulari dogrudan Olay Yeri Koordinatériine; koordinatoriin goérevde olmadigi

durumlarda yardimcisina rapor verir.

6.2.2. Olay Yeri Yonetimi Koordinator Yardimcisi:

OYY koordinatoéri olmadigl zamanlarda onun goérevlerini Ustlenebilecek donanimli ve yeterli

seviyedeki yoneticidir.
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6.2.3. Emniyet/Guvenlik BolUm:

Emniyet BOlUmU sorumlu ve yardimcisi tim emniyet/glivenlik kosullarini izler ve personelin
emniyetini saglayacak tedbirler alir/aldirir. Gerektiginde operasyonu durdurma yetkisine sahiptir.
Kriz aninda iGU ile emniyet tedbirlerini alir. Bomba ve sabotaj ihbarlarinda emniyet miidirligi ile
irtibat icinde gerekli tedbirleri alir/alinmasini saglar. Afet ve acil durum gibi kriz anlarinda veli,
basin mensubu gibi okula gelecek kisiler ile ilgili tedbirleri alir. Goérevliler disindaki kisilerin olay
yeri ve midahale bolgesine gecislerini engelleyecek dnlemleri alir. Olaya bagli olarak okula resmi
kurumlar geldigi andan itibaren onlarin emri altinda galisir. Emniyet ile ilgili alinan tedbirlerin her

asamasinda ADY’yi bilgilendirir.

6.2.4. irtibat BoIUm

Kurum igi birimler ile koordinasyonu saglar. Baglanti kurulacak kisidir. Olay, etkilenen kisi sayisi ve
etki alani gibi bilgilendirmeleri saglar. Calisan ve 6grencilerin aileleriile irtibati saglar. Tek bir okulu

ilgilendiren durumlarda kurum ici ve disi (resmi kurumlar dahil) irtibati saglar.

6.2.5. Operasyon Bolim:

Olay hedeflerine ulagsmak igin operasyonlar yirGtir. Taktikler kurar ve tiim operasyonel

kaynaklari yonlendirir. Operasyon ve miidahale g¢alismalarini yapan ekiptir.

Arama-kurtarma, yangin séndirme, acil tibbi miidahale, ilk yardim ve benzeri ekiplerden olusur.

Ekipler tek bir olay yeri organizasyonu icinde faaliyetlerini yGrGtar.
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Arama Kurtarma Ekibi:

e Kanun ve yonetmeliklerde belirtilen sayi ve igerikler dikkate alinarak deprem ve yangin gibi
aninda tahliye gerektiren afet ve acil durumlarda ¢agri beklemeden, diger acil durumlarda cagri

Uzerine toplanan ekiptir.

* Profesyonel ekipler gelene kadar gerekli miidahaleleri yapabilecek ekiptir. Afetler icin bu sire

72 saat lizerinden hesaplanarak, FEMA'nin standartlarini kapsayan egitimleri alir.
* Y1l icinde bagimsiz olarak diizenli tatbikatlar ve i¢ egitimler yapar.
¢ Olayin durumuna gore resmi/profesyonel ekipler geldiginde onlarin emri altina girer.

e Ekibin toplanma vyeri Sariyer Kamplisudiir. (Anlik midahale gerektiren durumlar harig) Ekip

personeli cagri gerektirmeyen durumlarda yoklamasini verir ve ekip toplanma alanina gider.

Is Yeri Hekimi / Uzman Sadlik Personeli:

e Afet ve Acil Durum gibi kriz anlarinda tibbi midahaleleri yonetir, uygular/uygulatir ve tim revir

personelinden sorumludur. Olayin tibbi boyutu ile ilgili OYY’yi bilgilendirir.

* Mevcut yasal diizenlemelere gore “adli vaka” olarak degerlendirdigi kriz durumlari ile ilgili

“kisilik haklari ve mesleki etik kurallari gergevesinde” OYY’ye bilgi verir.

« is yeri hekimi olarak kriz aninda olayin tiiriine gére gerekli yasal mevzuatlarin yerine getirilmesini

saglar.

e Afet ve acil durumlarda hastanin/yaralinin hastaneye sevkinden ya da mevcut kaynaklara gore

sevk islemlerinin planlamasindan sorumludur. Sevk edilecek hastaneye gerekirse bilgi verir.

¢ Kriz aninda olayin tiiri ve boyutuna goére QYY, OYY Yardimcisini bilgilendirir ya da
bilgilendirilmesini saglar. Afet ve acil durum gibi kriz anlari icin gerekli olacak tibbi malzemelerin
belirlenmesi ve glivenli bir yerde muhafaza edilmesini Lojistik ve Operasyon ile birlikte saglar.

Finans Birimi Gzerinden malzemelerin tedarigini saglar.

21



ACI OKULLARI www.acischools.k12.tr
‘ ACI SCHOOLS

acCl

ACiL DURUM YONETIM SiISTEMi PROSEDUR VE TALIMATLARI

“ Olasi afet ve acil durum tibbi miidahale gerektiriyorsa OYY operasyon sefi; varsa is Yeri Hekimi,

olmamasi durumunda uzman saglik personelidir.”

Yanginla Miicadele Ekibi:

e Kanun ve ybnetmeliklerde belirtilen sayi ve icerikler dikkate alinarak yangin aninda cagri

beklemeden, diger acil durumlarda ¢agri lizerine toplanan ekiptir.

* Profesyonel ekipler gelene kadar gerekli miidahaleleri yapabilecek ekiptir.

¢ Yil icinde bagimsiz olarak dizenli tatbikatlar ve ic egitimler yapar.

¢ Olayin durumuna gore resmi/profesyonel ekipler geldiginde onlarin emri altina girer.

e Ekibin toplanma yeri acil durum konteynerlerinin yanidir. Ekip personeli ¢cagri gerektirmeyen

durumlarda yoklamasini verir ve ekip toplanma alanina gider.

Planlama Bélimdi:

Kriz 6ncesi ve olay sonrasi gerekli taktiksel planlamalarin yapilmasindan ve alinmasi gereken
tedbirlerin ve egitimlerin alinmasindan sorumlu birimdir. Eldeki ekipmanlar ile yapilabilecek tiim
operasyonlari planlar. S6z konusu olayin durumuna gére olay yeri yonetimi koordinatorii, iGU

veya is yeri hekimi/uzman saglk personelinden olusur.

Olayla ilgili operasyonel bilgilerin toplanmasini, degerlendirilmesini ve dagitiimasini kontrol eder.
Olay Eylem Planini hazirlamaktan ve yaymaktan, ayrica tim olay kaynaklarinin durumunu

izlemekten sorumludur.
Dogru bilgilere sahip olunmasina yardimci olur, haritalar, bina planlari vb. kaynaklar saglar.

Planlarda; tesiste kullanilan kimyasallarin bulundugu yerler, acil toplanma alanlari, acil ¢ikis
yonlendirmeleri, tehlike olusturabilecek akiskan ve/veya gazlarin kesme vanalarinin yerleri gibi
bilgileri edinir ve planlarda gosterilmesini saglar.
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Sivil Savunma Amiri

* Yasal mevzuat geregi (6/3150 karar sayili Sivil Savunma ile ilgili Teskil ve Tedbirler Tiizigi ve
7126 sayill Savunma Yasasl) olusturulmasi gereken Sivil Savunma Plani icinde tanimlanmis Sivil

Savunma Amirleridir.

e Planlanan tatbikatlarin gerceklestirilmesini saglar ve tatbikata katilacak personel, 6gretmen ve

ogrenciye bilgilendirmeleri yapar ya da yapilmasini saglar.
* Tatbikat sonrasi Okul Temsilcisi ve ISG Uzmani ile birlikte gerekli iyilestirmeleri belirler.

e Acil Durum Yonetiminin toplanmasi durumunda ADY icinde gorev alirlar. Yiritilecek

operasyona destek olur. Gerektiginde Okul Midiri’ni temsil eder.

Lojistik Bélimdi:
Operasyon icin ihtiyac duyulanlari temin eder, operasyonu desteklemek icin gerekli olan

kaynaklari ve tiim diger hizmetleri sunar. Midahale/operasyonlara yonelik ekiplerin ¢alismalari
devam ederken hem bu ekiplerin hem de olaya dahil olan diger kisi ve ekiplerin lojistik ihtiyaclari

ortaya cikar. Bu ihtiyaclarin karsilanmasi operasyonlarin devami icin gereklidir.
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7. ACIL DURUM PLANLAMA VE SURDURULEBILIRLIK

7.1. PLANLAMA
7.1.1. RISK DEGERLENDIRILMESi ve KONTROLLERIN BELIRLENMESI

Her okul igin ayri ayri risk analizi olusturulur. iceriginde afet ve acil durumlara yer verilmis olmasi

halinde 6331 sayili kanun hiikiimlerince hazirlanan risk analizleri kullanilir.

Sistemin sirddirdlebilir olmasi amaciyla bir risk degerlendirme ekibi belirlenir ve bu ekibe risk

analizinde dikkat edilmesi gereken hususlar konusunda gerekli egitimler aldirilir.

Risk analizleri yilda bir glincellenir. Bunun disinda yasanmasi muhtemel her afet ve acil durumda

periyoduna bakilmaksizin giincelleme yapllir.

Yasanabilecek her olay esnasinda veya sonrasinda tespit edilen aksakliklar dizeltici faaliyet

formlariile takip edilmelidir.

7.1.2. YASAL ve DIGER GEREKLILIKLER

Aci Okullari binyesinde faaliyet gosteren tiim okullarin acil durum planlari ve bu kapsamda

yapilan tim calismalar asagida belirtilmis olan tim yasa ve yonetmeliklerin gereklerini kapsar.
* 6331 sayili is Sagligi ve Giivenligi Kanunu

* 4857 sayili is Kanunu

e is Yerlerinde Acil Durumlar Hakkinda Yénetmelik

¢ Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda Yonetmelik

e Kurumu ilgilendiren Milli Egitim Bakanhgi tarafindan yayinlanmis mevzuatlar.

Tim bu galismalar yasal uyum tablosu ile takip edilmelidir.
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Sivil Savunma plani, acil durum plani yerine kullanilamaz. Ayrica hazirlanmasi gerekmektedir.

7.1.3. AMAC ve HEDEFLERI, YONETIM PROGRAMI|

Aci Okullari biinyesinde kurulan ADY ve OYY’lerin gorevleri kapsaminda yapilmasi gereken tim
faaliyetler belirli periyotlarda gézden gegirilmeli ve kayit altina alinmalidir. ilgili formlara planin

eklerinde yer verilmistir.

Acil durum planlari ile ilgili gereklilikler ve alinan tedbirlerin son durumu iSG kurul toplantilarinin

sabit glindem maddesi olarak belirlenir. Her toplantida gorusulir.

7.2. UYGULAMA ve OPERASYONLAR
7.2.1. EGITIM, BILINC ve YETKINLIK

Her sene basinda afet ve acil durumlar hakkinda tim c¢alisanlarin katiliminin saglandigi bir egitim
diizenlenmelidir. Ayni egitim alt yiklenici ¢alisanlarina da verilir. Okul agilisi ile birlikte 6grenci ve

velilerin de benzer egitimi almasi saglanmalidir.

Bununla birlikte OYY’ye bagh calisacak operasyon bolimi icinde kanun ve yonetmelikler
kapsaminda kurulmasi zorunlu ekiplerin de egitimleri tamamlanmalidir. Bu egitimler arama
kurtarma, ilk yardim, yanginla miicadele vb. olarak siralanir. A¢i Okullari blinyesindeki ekipler ilk

midahale ekibi olarak faaliyet gosterir ve yonetilir.

Afet ve acil durumlarda operasyon, emniyet ve enformasyon birimlerinde gérev alacak tim
personelin yetkin olmasi gerekmektedir. Bu sebeple gerekmesi durumunda s6z konusu ekiplerde

calisacak tim personele sertifikali egitimler aldirilir.

Hem okul imkanlari ile verilen egitimler hem de dis kaynaklardan alinmasi planlanan egitimler

Yillik Egitim Planina islenir ve takip edilir. S6z konusu plan her sene basi degisen ve gelisen
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durumlar karsisinda giincelligini korumasi amaciyla gézden gecirilmelidir. Gerekmesi durumunda

kurum ihtiyaclari dogrultusunda yeni egitimlerin eklenmesi saglanir.

7.2.2. ILETISIM

Agi Okullarindailetisim su yolla yapilir: Olayi géren kisi olay; sagligi tehdit eden bir husus ise direkt
112'yi arar. Ardindan ilk amirine bilgi verir. Bunun disindaki tim olaylarda oncelikle ilk amir
bilgilendirilir. ilk amir devaminda OYY koordinatoriine bilgiyi aktarir. Disaridan destek almak

gerekip gerekmedigine OYY koordinatori karar verir.

7.2.3. TATBIKATLAR

Aci Okullari blinyesinde faaliyet gosteren her okul yilda en az 4 (D6rt) kere 68renci, calisan, alt
ylklenici ve o anda okulda bulunan ziyaretcileri de kapsayacak sekilde tatbikat yapmalidir. Bu
tatbikatlardan biri deprem tahliye tatbikati digeri ise yangin tahliye tatbikati olmak Gzere

yapilmahdir.

Bunun yaninda ADY ve OYY 6rnek senaryolar lizerinden yilda bir kez masa basi tatbikati yapar. S6z
konusu tatbikatlarda olasi bir afet ve acil durum icin yapilmis olan tiim hazirliklarin gézden
gecirilmesi, olasi aksakliklarin ortaya konulmasi, siirekli iyilestirme ve gelistirme igin firsat olarak

goralur.

Her tatbikat sonrasi OYY planlama ekibi tarafindan tatbikat sonug raporu doldurulup imza altina

alinir. Tatbikat esnasinda gorilen iyi uygulamalar ve aksakliklar tim paydaslar ile paylasilir.

7.2.4. DOKUMANTASYON

Acil durum yonetim sisteminin sirekliliginin saglanmasi ve yapilan tiim ¢alismalarin diizenli olarak

devam edebilmesi i¢in bir dokiimantasyon sistemi kurulur.
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Bu dokiimanlarin hazirlanmasi ve yirirlige alinmasi ADY ve/veya OYY planlama ekibi tarafindan

takip edilir.

Kullanilmasi gerekli olan dokiimanlardan bazilari asagida liste halinde verilmistir.

e Tehlike ve Risk Analizi Formu

¢ Diizeltici Faaliyet Formu

e Tatbikat Sonu¢ Raporu Formu

¢ Yasal Uyum Takip Formu

¢ Afet ve Acil Durum Ekipman Listesi

e Afet ve Acil Durum Ekipman Kontrol Formu
* iSG Kurul Toplanti Tutanagi

e Yilhk Egitim Plani

e Egitim Degerlendirme Formu

* Yangin Sondirme Sistemleri Kontrol ve Bakim Formu

¢ Yillik Bakim Plani

* Bakim Formu

e Kullanilan kimyasallarin listesi

¢ Kimyasal SDS formlari takip gizelgesi
¢ Gegerli Dokiiman Listesi

e izleme Tablosu

¢ Alan Kontrol Formu
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7.2.5. DOKUMAN KONTROLU

Dokiimanlarin giincelligini saglamak amaciyla yilda bir tiim dokiimanlar kontrol edilir ve glincel
dokiiman listesi hazirlanarak ilgili tim paydaslar ile paylasilir. Gegerli dokiiman listesi olusturulur.

Gulincellenen dokiimanlarin herkes tarafindan kullanildigindan emin olunur.

7.2.6. ISLETME KONTROLU

Afet ve acil durumlar ile ilgili olan tim ekipmanlar (Acil anons sistemleri, yangin algilama
sistemleri, sismik dedektorler, paratonerler, su tahliye pompa sistemleri vb.) okul blinyesinde
gorevli teknik personel tarafindan yillik bakim planlari dahilinde kontrol edilir. Kontrollerin

periyodu belirlenir ve ilgili herkesin takip edebilecegi sekilde bir sistem kurulur.

Teknik ekip, planlama ekibinin beklentileri dogrultusunda afet ve acil durumlarda tehlike
yaratabilecek dogalgaz, elektrik, su vb. akiskan ve/veya gazlarin nereden, nasil kesilecegi ile ilgili

sorumlularin bilgilendirilmesini saglar.

7.2.7. DIS DESTEK

Afet ve acil durumlarda olayin mahiyeti geregi ve/veya kurum imkanlarini asan durumlarda dis
destek alinmasi gerekebilir. Bu sebeple hem ADY hem de OYY icinde i¢ ve dis iletisimi
saglayabilmek adina irtibat Bolimi kurulmustur. Dis destek ile ilgili kararlar ADY ve/veya OYY

tarafindan alinir.

7.2.8. LOJISTIK

Afet ve acil durumlar 6ncesinde, esnasinda ve sonrasinda ihtiya¢ olabilecek tim kaynaklarin

(personel, koruyucu ekipman, telsiz, dedektér vb.) saglanmasi igin yapilacak sistematik
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¢alismalarin tamami bu birim tarafindan icra edilir. Midahale asamalarindaki gerekli malzeme
listelerini olusturur. Duzenli periyodik bakimlari, kalibrasyon gereken ekipmanlar ile ilgili
calismalari yapar. Gerekli gorilen revizyonlari planlama ekibi ile birlikte yapar. Midahale

asamasinda kullanilacak ekipmani hazir tutar.

7.3. KONTROL
7.3.1. IZLEME ve OLCME

Aci Okullar tarafindan Afet ve Acil Durumlara hazirlik icin yapilmasi gereken faaliyetler ile bu
faaliyetlerin glincel durumunun gézlenmesi i¢in bir izleme ve 6lcme gerceklestirilir. Faaliyetlerin

gerceklestirme siirecinde gerekli gorilen birimler ya da kisiler OYY tarafindan gérevlendirilir.

Yasal sorumluluklar ve limitler, kabul edilebilir risk seviyeleri ve isletme parametreleri gibi konulari
da kapsayan bir izleme ve dlgme plani iizerinden takip edilir. Olciimler icin kullanilan cihazlar,
Uretici firmanin belirledigi zaman araliklarinda yetkilendirilmis kurumlara kalibre ettirilir. Acil
durdurma, otomatik kesme veya devreye alma gibi gorevleri yerine getirmesi beklenen kritik
malzeme ve ekipmanin takibinden uzmanliklari c¢ercevesinde OYY Operasyon Bolimi

sorumludur.

7.3.2. UYGUNLUGUN DEGERLENDIRILMESI

Yasal uyumluluk ve yonetmeliklere uygunluk OYY tarafindan diizenli olarak degerlendirilir. OYY
Koordinatori tarafindan gorevlendirilen kisi veya boélimler yayinlanan yasa ve yonetmeliklerle
ilgili en hizli sekilde aksiyon alinmasi icin ¢alismalar yapar. ilgili birimlere gerekli tim bildirimler
anlik iletilir. TUm bu sirecin takibi icin Yasal Uyum Degerlendirme Formu olusturulur ve OYY

Planlama Bolumi faaliyetleri icerisinde degerlendirilir.
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7.3.3. UYGUNSUZLUKLAR ve DUZELTICI FAALIYETLER

Aci Okullari binyesinde faaliyet gdsteren tiim okullarda afet ve acil durumlara hazirlik, 6nlem ve
miidahale ile iyilesme sireclerini etkileyebilecegi disliniilen her tirli uygunsuzluk i¢in dizeltici
faaliyet acilir. Bu sirece tiim paydaslarin (6grenci, calisan, veli, ziyaretgi, alt yukleniciler vb.)
katilimi saglanir. Agilan dizeltici faaliyetlerin takibi OYY Planlama Bolimi tarafindan takip edilir.

Zamaninda kapatilamayan kritik uygunsuzluklar icin ADY bilgilendirilir.

7.3.4. KAYITLARIN KONTROLU

Kritik olarak belirlenen ve izleme 6lgme planinda belirtilen her tirli kayit OYY tarafindan kontrol
edilir. Aksaklik olmasi durumunda dizeltici faaliyet talebi acilarak ilgili bélimlerden gerekli

kayitlarin dizeltilmesi istenir.

7.4. YONETIMIN GOZDEN GECIRILMESI

Go6zden gegirme toplantilari iSG Kurulu Toplantisi icinde gerceklestirilir. Kurulun her toplantisinda
sabit gindem maddesi olarak yer alir. Faaliyetlerin kontrol ve izlenmesi, diizeltici faaliyetler, yillik

plan ve takvim, alinan egitim ve planlanan egitimler vb. konular glindeme alinir.

Gerekli birim ve bélimlerin sorumlulari gerekirse iSG Kurul Toplantisina dahil edilir ya da kurulun

belirledigi yontem ile ilgili kisilere teblig edilir.

7.5. MUDAHALE
7.5.1. ACIL DURUM UYARISI
Acil durum uyarilar birbirlerinden farklilik gésterir. Acil durum uyarilarina “Ornek Senaryolar”

boéliminde yer verilmistir.
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Acil durum uyarisi yapmak tim kurum paydaslarinin (personel, taseron gibi) gérevidir, herhangi
bir yetkili beklenmeksizin tahliye gerektiren olayi goren/ler tarafindan uyari baslatilabilir. Olayi
goren kisi, olay! bir Gist amirine bildirmekle yikimlidir. Olayi goren kisi icin olay akis sirasi her
zaman oOncelikle tahliyeyi gerceklestirmek olmalidir, sonra gerekiyorsa giivenli bolgede 112'yi

arayarak resmi makamlari bilgilendirme, sonra lst amirine bilgi verme seklinde olmalidir.

Acil Durum Koordinatoérligu gerekli gordiigi hallerde (6rnek senaryolar hangi hallerde kimlerin

bilgilendirilecegini tanimlar) yetkili mercileri bilgilendirir.

7.5.2. TAHLIYE

Acil durumlarda tahliyeler birbirlerinden farklilik gosterir; kurum genelini etkileyen her tiir acil
durumda tahliye kendiliginden baslatilabilirken, bir veya birkag kisinin etkilendigi acil durumlarda
tahliye gerekmeyebilecegi gibi Acil Durum Koordinatorligi tarafindan da tahliye karari alinabilir.
Ayrica toplumsal olaylarda yetkili kurum/kuruluslar tarafindan kurum yonetimine tahliye karar

bildirilebilir. Tahliye kararlari ve prosediirlerine “ Ornek Senaryolar” béliimiinde yer verilmistir.

Tahliyelerde ana kural tahliyeye sebep olan tehlikeden uzaklasmak ve her bireyin tahliye
edildiginden emin olmaktir. Bunun saglanabilmesi i¢cin dnceden belirlenmis olan toplanma
alanlarina tahliyenin gergeklestirilmesi gerekir. Tahliye sonrasinda sayim yapilmasi ve sayim

sonuglarinin Acil Durum KoordinatorlGgline ulastiriimasi gerekir.

7.5.3. TOPLANMA ALANLARI ve YOKLAMA PROSEDURU

TOPLANMA ALANLARI
Toplanma alanlari Agi Okullari ve ¢evresinde yasanabilecek acil durumlarin ve bu acil durumlarin

olusturabilecegi tehlike ve riskler 6nceden belirlenerek, bu tehlike ve risklerden korunakli olarak

belirlenmis alanlardir.
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Aci Okullarinin her kampisiinde toplanma alani mevcuttur. Toplanma bolgesindeki her bir bireyin
kendisine daha 6nce de teblig edilen toplanma bdlgesine gelip yoklama vermesi, yoklama

sorumlulari ve yetkililerin uyarilarina uymasi gerekir.

KROKILER

KAMPUS VE TOPLANMA YERi KROKILERI

1. ACI OKUL ONCESi BAHCEKOY KAMPUSU
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2. ACIiLKOKULU SARIYER KAMPUSU
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4. ACI LISESi BAHCEKOY KAMPUSU

5. ACI OKUL ONCESI KEMERBURGAZ KAMPUSU
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6. ACI OKUL ONCESLi LEVENT KAMPUSU

TR
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YOKLAMA PROSEDURU

Agi Okullari Toplanma Alanlarinda Yoklama Prosediirii
TAHLIYE GEREKTIREN HER OLAYDA

SINIF OGRETMEN;

Tahliyeye baslamadan 6nce, sinifta 6grencileri siraya sokarak,

Sira lideri 6onci (sinifin en 6niinde giden ve sinifa yol gosteren 6grenci) ve segilen diger bir
ogrenciyi artgl (sinifin en arkasinda giden ve geride kalan olursa 6gretmenini uyaran 6grenci)
yaparak sinifin sira olmasini saglar. Okul dncesi siniflara bu uygulama yapilmaz. Sinif 6gretmeni

oncd, ikinci 6gretmen artci olur.

Tahliye oncesi sinifi terk etmeden mutlaka sayim yaparak tim 6grencilerin sirada oldugundan

emin olur.
Canta ve esya toplanmasina izin vermez.

Tahliye sirasinda sinif dizenini koruyarak, sinif sirasinin ortasina yakin yirir ve gerekli uyarilarda

bulunur.

Eger Deprem sonrasi tahliye gergeklesiyor ise;

Ogrencilerin baslarini defter ya da ¢anta gibi bir malzeme ile (en kolayi hangisi ise) baslarini da

koruyarak tahliyenin gergeklestirmesini saglar.
Canta ve esya toplanmasina izin vermez.
Tahliye sirasinda 6nde olan siniflara kendi sinifinin baski olusturmasini engeller.

Sinifina en yakin ve emniyetli acil ¢ikistan binanin tahliyesini saglar ve 6grencilerini sinifi igin

belirlenmis Toplanma Alanina getirir.
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Toplanma Alanina geldiginde sinifinin diizenini koruyarak tekrar sayim yapar ve tahliyeye
basladigi siniftaki 6grenci sayisi ile Toplanma Alanindaki 6grenci sayisinin esit oldugundan emin

olur.

Yoklama sorumlusu lizerinden gelen sinif yoklama listelerinde;

Toplanma alaninda olan dgrenci icin “BURADA”, okula gelmeyen 6grenci icin “OKULA GELMED/”,
okulda ya da sinifta olan fakat Toplanma Alaninda olmayan 6grenci icin “KAYIP” yazar ve yoklama
sorumlusuna sinif listesini verirken mutlaka kayip bilgisini paylasir. Yoklama listelerinde kayip ya
da gelmedi ile karistirilacak “yok” ifadesi kullanilmaz. Toplanma Alaninda olmayan, revirde olan

dgrencisi var ise “REVIRDE” yazilir.

Yoklama Sorumlusu ve Acil Durum Yénetimi “REVIRDE” olarak belirtilen &grencilerin Revir
Yoklama Listesinde oldugundan (Toplanma Alaninda revir igin ayrilan yerde oldugundan) emin

olur.

BRANS OGRETMENI;
Tahliye hazirlik ve tahliye sirasinda yukarda yazilan talimatlari uygular.

Brang 6gretmeni, bina tahliyesi sonrasi dersine girdigi sinifi, Toplanma Alanindaki kendi yerine

gotirdr ve sinif 6gretmeni gelene kadar sinif diizenini korur.

Dersine girdigi sinifin, sinif 6gretmenine ogrencileri yoklama sayisini belirterek teslim ettikten
sonra 6gretmenler icin ayrilmis toplanma yerine geger ve genel yoklama sorumlusunu da sayiyi

iletir.

Dersine girdigi sinifin, 6gretmeni gelmez ise yoklamalari kendisi yapar ve yoklama sorumlusuna

sinif 6gretmenlerinin gelmedigini de mutlaka belirtir.
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KULUP/AKTIVITE OGRETMENLERI;
Tahliye hazirlik ve tahliye sirasinda yukarda yazilan tahliye talimatlarini uygular.

Kuliip dersine katilan 6grencileri, kendi siniflarinin toplanma alanina goétirerek sinif 6gretmenine

teslim eder.

Okul saati sonrasi aktivite 6gretmeni ise;
Tahliye hazirlik ve tahliye sirasinda yukarda yazilan tahliye talimatlarini uygular.

Okul toplanma alanina gittiginde mevcudun, siniftaki mevcut ile ayni olduguna emin olur ve

sinifinin diizenini korur.

Gulvenligin sira ile iceri aldigi veliye, tutanak imzalatarak 6grenciyi teslim eder. Asla 6grenciyi

tutanak imzalamadan teslim etmez.

GUVENLIK GOREVLISI

Guvenlik gorevlileri olay sonrasi, Agi Okullari prosediir ve talimatlarinda belirtilen siireglerde OYY
ya da ADY talimatlarina uygun hareket eder ve belirtilen sorumluluklarini/gorevlerini yerine

getirir.

Okul saati sonrasi aktivite saatlerinde olay gergeklesir ise;
Derhal OYY'yi bilgilendirir.

Toplanma Alanini tehdit eden gelisme olup olmadigini devamli degerlendirir. Gerekirse (Yangin
sonrasi duman alti kalma riski gibi.) kampuls tahliyesi icin kullp/aktivite 6gretmenlerini

yonlendirir.
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Bina tahliyesi sonrasi kampiis igerisinde toplanma alaninda kalinacak ise;

Disaridan gelen velilerin, sira ile Toplanma Alanindaki brans 6gretmeninden 6grencisini almasini

saglar.
Asla tiim veliler ayni anda igeri alinmaz.

Okul sonrasi aktivite 6grencilerinin listeleri Glivenlikte bulunur ve her 1 (bir) Agi ddneminde revize

edilir.

OGRENCI TESLimI
Okul saatleri igerisinde;

Tahliye sonrasi ADY tarafindan 6grencilerin velilere teslim edilmesi karari alinirsa, ADY tarafindan
yetkilendirilmis kisiler tarafindan ve tutanak ile 6grenci teslim edilir. Teslim alan velinin adi,
soyadi, T.C. numarasi, iletisim bilgileri, tarih, saat bilgileri tutanakta belirtilir. Mimkiinse hangi

plakal arag ile aldigi ve nereye gidecegi de tutanakta kaydedilir.

Ogrenciler sadece yasal veli ve kayit déneminde velinin tutanak ile belirttigi kisilere teslim edilir.

Onun haricinde hig kimseye 6grenci teslim edilmez.

Okul saatleri disinda;

Tahliye sonrasi okul 6grencileri sadece yasal veli ve kayit déneminde velinin tutanak ile belirttigi
kisilere, teslim tutanagi diizenlenerek teslim edilir. Onun haricinde hi¢ kimseye 6grenci teslim

edilmez.
Okul sonrasi aktivite/kullip listeleri yukarda belirtildigi gibi Glvenlikte bulundurulur.

Guvenlik sira ile velileri iceri alarak, aktivite/kuliip 6gretmeninden velinin 6grencisini almasini

saglar.

Ogrencilerin teslimini aktivite/kuliip 6gretmeni tutanak ile teslim eder. Velisi gelmeyen 6grenciler
icin okul saatleri icindeki uygulama gecerlidir.
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Okul ogrencileri disindaki aktivite ve kurslara gelen 6grenciler kim ile okula geldi ise o kisiye

tutanak ile teslim edilir.

HASAR TESPITI

Tahliye olunmasini gerektiren tim durumlar sonrasinda hasar tespit uygulamasi gerceklestirilir,
hasar tespit gérevi Arama Kurtarma ekibinin gorev ve sorumlulugundadir. Lojistige kaydini olmus
personelden dger kisilik gruplar halinde gérevlendirme yapilarak, insan saghgi (kayip, yarah
bilgisi), yapisal ve yapisal olmayan hasarlar hakkinda bilgi toplanir ve bu bilgiler dncelikli olarak
arama kurtarma ekip liderine teslim edilir. Ekip lideri bu bilgilerin operasyon bélim sorumlusuna

aktarilmasini saglar ve gerekli miidahalelerinin yapilmasi igin faaliyetleri gergeklestirir.

7.6. IYILESME SURECININ BASLATILMASI iLE YAPILACAK FAALIYETLER

7.6.1. SURECIN BASLATILMASI

Midahale gerektiren afet ve acil durumun ortadan kalkmasindan sonra Operasyon Bolim

sorumlusunun gorevi ADY’ye devretmesi ile baslatilir.

iyilesme siirecinin aksiyon planlarindan ADY Koordinatérii ve Planlama Béliimii sorumludur. is
surekliligi ve iyilesme siireci icin gerekirse Koordinatér tarafindan, mevcut kosullar g6z éniine
alinarak yeni planlama talep edilebilir ya da miidahale asamasinda Operasyon Bo6lim

Sorumlusunun onayi ile baslatilir.

7.6.2. PLANLAMA

Planlama Bolimi, miidahale asamasinda mevcut kosullara gére hazirladig iyilesme sireci

planlarinin hayata gecirilmesini saglar. Gerekirse Operasyon Bolim sorumlusunun onayi ile
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miidahale asamasinda baslattigi iyilesme sirecinin devamliligini saglar. Olay sonrasi 6grencilerin

yasal velilerine tutanak ile teslim edilerek, bunlarin kayit altina alinmasini saglar.

Tim sdreci ADY Koordinatorii onayi ile yirutiir. Kurumun ilgili paydaslarini ve gerekli resmi

kurumlar ile iletisim planini da olusturur ve siireg ile ilgili gerekiyorsa planlarini revize eder.

7.6.3. ALAN KONTROLU

iyilesme siirecinde Alan Kontrol Formu doldurulmadan, mevcut hasarlarin ve risklerin ortadan
kaldinldigindan emin olmadan is faaliyetleri baslatilmaz. llgili siireci yénetmekten ADY

Koordinator, Planlama Bolimi ve Operasyon Boliim sorumlusu sorumludur.

7.7. DIGER SORUMLULUKLAR

7.7.1. PERSONEL

Aci Okullarinda calisan akademik kadro ve idari kadro personeli A¢i Okullari afet ve acil durum
prosedirlerine uymakla yikimlidir. Akademik ya da idari kadro icinde yer alan personele afet
ve acil durumlar ile ilgili ayrica gérevlendirmeler yapilabilecegi gibi; bu prosedir ve talimatlarda

yazili sorumluluklari ve gorevleri gerceklestirmek ile yikimladdar.

Aci Okullari blinyesinde yer alan akademik ve idari kadro igcinde taniml 6gretmen ve personelin

yani sira, alt yiklenici firmalar blinyesinde ¢alisan personel de

Aci Okullar’nin acil durum prosediirleri ve talimatlarina uymak ve Acil Durum Yénetimi tarafindan
verilen goérevleri yerine getirmek ve acilan egitimlere katilmaktan yasa ve ydnetmeliklerce

yikimladir.
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7.7.2. VELI

Aci Okullari 6grenci velilerine, okul afet ve acil durum prosediir ve talimatlari ile bilgilendirme ve

farkindalik galismalari yapilmaktadir.

Velilerin, 6grencilerini okulun afet ve acil durum galismalarina katilimi ve talimatlara uymasi

konusunda desteklemesi beklenir.

Veliler, tatbikat ya da olasi afet ve acil durumlarda okulda ise okulun afet ve acil durum

prosedirlerine uymakla ve calismalara katilmakla ytikamladdr.

Veli okuldaysa olasi afet ve acil durumlarda yonlendirme isaretlerine uyarak binayi tahliye ederek
Toplanma Alaninda “misafir” icin ayrilmis yere gider ve ADY talimatlarini bekler. Ogrencisinin sinif

toplanma yerine gitmez ve 6grenci teslim siirecinin baslamasini bekler.

Okul, 6grenci teslim prosedirlerini baslatmadan higcbir 6grencisini teslim etmez ve tutanak ile

teslim siirecini gerceklestirir. Bu konuda tiim velilerin aktif destegi beklenir.

Veliler kayit asamasinda 6grencisini olasi bir afet ve acil durumda alabilecek kisileri okula

bildirmekle yliktumlidur. Aksi takdirde 6grenci okul tarafindan sadece yasal velisine teslim edilir.
Olay sirasinda okul disinda olan veliler, okula geldiklerinde igeri alinmaz.

Veli farkindalik galismalarinda veliler ile ilgili prosediirler ile ADY prosedurleri belirtilir.
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8. AFET/ACIL DURUM TALIMATLARI / ORNEK OLAY VE ONLEMLER

Olasi afet ve acil durum senaryolari; olayin gerceklesme zamani, etkiledigi kisi ile alan
blyiklGgline, siresine ve dnlem, hazirlik gibi pek ¢ok faktére gore farkliliklar gosterir. Asagidaki
senaryolar genel dogru aksiyon prosediirlerine gore olusturulmustur. Her acil durum ve afete
karsi Acil Durum Yonetim Sistemi icinde faaliyet gosterilirken, 6nden hazirlanmis planlar
gerekirse, Operasyon Bolimii ve Planlama Boliimu tarafindan, olayin etkisine gore revize edilerek

aksiyon alinir.

8.1. YANGIN

Yangin Oncesi;

- Acil ¢ikis yollari, acil ¢ikis aydinlatmalari, duman tahliye ve yangin alarm sistemlerine iliskin

yonerge ve prosediirleri dikkatli bir sekilde uygulanir ve diizenli kontrol edilir.

- Dizenli gergeklestirilen Alan Denetlemelerinde tespit edilen risklerin ortadan kaldirilmasi igin

ilgili bolimde is emri acllir.

- Acil Durum Cikis levhalari, yeterli miktarda, kolay gorilebilir yerlere asilmis olmal ve
cahisanlar/6grenciler, acil durum kagis levhalarina ve tahliye ekibinin yonlendirmelerine goére

tahliye edilmelidir.

- Bina yapilari, teknik donanimlari ve acil durum araglari ile ilgili tedbirlerin uygulandig yerler

diizenli kontrol edilir.
- Yangin sondirme sistemleri diizenli kontrol edilir.
- Her katta kolay ulasilabilir seyyar sonduriciler bulunmasi saglanir.

- Seyyar yangin sondiricilerin ve dolaplarinin éniiniin acik ve kolay ulasilabilirligi diizenli kontrol
edilir. Yangin sondirlcilere ve yangin dolaplarina ulasmayi engelleyecek sekilde malzeme

istiflemesi yapiimamalidir.
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- Dizenli yangin egitimleri ainmalidir ve diizenli periyotlar ile tatbikat yapiimahdir.
- Tatbikatlar itfaiye ekibi ile birlikte gerceklestirilir.

- Ozellikle yanici, parlayici kimyasallarla ¢alisilan bélimlerde kaynak, taslama gibi operasyonlar

kesinlikle gergeklestiriimemelidir.

- Boluimlerde, ozellikle yanici nitelik tasiyan atiklarin konuldugu atik toplama kutularinin sik sik

atik sahasina gonderimi saglanmalidir.

- Glvenlik Bilgi Formlarinda (SDS) yer alan depolama, yangina midahale vb. gereklilikler

uygulanmaldir.
- Acil cikis kapilarinin 6nine gegisi engelleyecek herhangi bir malzeme konulmamalidir.

- Yangin sondiriciler, bulunduklari bolimde yapilan ise 0zel olarak secildiginden yangin
sondiricilerin yeri degistirilmemelidir. Ayrica baska bir yangin sondirici ile de vyerleri

degistirilmemelidir.
- Bos LPG tupleri isi kaynaklarinin yakininda bulundurulmamalidir.

- Seyyar elektrik kablosu kullaniminda giice uygun secim yapilmali, kisa devre olmamasi igin

kontrol edilmelidir.

- Kimyasal depolarinda ve depolama alanlarinin yakininda kivilcim gikaran islemler yapilmasi ve

sigara igilmesi yasaktir.
- Kimyasal malzemeler depolama alanlarinda tasma kaplari ile depolanmali.

- Kimyasal dokiilme durumunda zemin iyice temizlenmeli ve atiklar tehlikeli atik olarak bertaraf

edilmelidir.

Yangin Sirasinda Yapilmasi Gerekenler:

- Yangini goren kisi tarafindan yangin alarm butonuna basilir ve ayni zamanda yliksek sesle, sozlii

uyari ile binanin tahliyesi baslatilir.
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- Emniyetliyerde OYY bilgilendirilir ve 112 aranarak itfaiyeye haber verilir. Tahliye islemi baslatilir.

ADY gorev basi yapar.
- Diger durumlarda OYY ya da ADY gelismelere gore tahliye kararini verir.

- Tahliye sirasinda miimkiin olan kapi ve pencereler kapatilir ama kilitlenmez. Tahliye aninda

givenli olan en yakin kapi tercih edilmelidir.

- Yangin baslangic asamasinda ise, kisi icin risk olusturmuyor ise, tahliye baslatilmissa yangini
goren kisi, gerekli yerleri bilgilendirmek igin birini gérevlendirip, yangin tiirline uygun séndiirme

cihazi ile yangina miidahale edebilir.

- Yangin ihbarini alan Acil Durum Yonetimi, derhal acil durum ekiplerini gérev basina cagirir ve

oncelikli olarak yangini sondirmek igin ekibini gorevlendirir.
- Eneriji, gorevli teknik personel tarafindan kesilir.
- Dogalgaz gorevli teknik personel tarafindan kesilir.

- Personel mumkiinse kullandigi ekipmani/calistigi makineleri kapatarak bulundugu alani givenli

bir sekilde Acil Cikis Kapilarini kullanarak tahliye eder.
- Tahliye aninda asansorler kesinlikle KULLANILMAZ.

- Calisanlarin acil durum ekipleri yardimiyla ve tahliye tatbikatlarindaki kat sorumlulari yardimi ile

acil durum toplanma bélgesinde panik yapmadan toplanmalari saglanir.

- Ders saatlerinde olasi bir acil durumda, 6grenciler o siniftan sorumlu 6gretmenle birlikte, okul

toplanma alaninda kendileri i¢in ayrilmis toplanma bolgesindeki isaretli alana yonlendirilir.
- Toplanma bolgesinde sayim yapip eksik 6grenci-personel-ziyaretci olup olmadigi kontrol edilir.

- Eksik personel varsa, Acil Durum Yonetimi bilgilendirilir ve Kurtarma Ekipleri bolgeye

yonlendirilir.

- Kurtarma ekipleri egitim ve donanimlarina gére durum degerlendirmesi yaparak midahale

karari alir.
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- Yangin ekibi, baslangic asamasinda séndirilememis bir yangin s6z konusu ise, itfaiye ekibi
gelene kadar yanginin sirayet etmesini engellemeye calisir ve itfaiye geldiginde, yangin ekibi

itfaiyenin yonlendirmeleri dogrultusunda hareket eder.

- Yangindan etkilenen kisiler var ise 6nce is yeri hekimi, yoksa ilk yardim ekibi midahale eder ve
112 aranarak ambulans talep edilir ve hasta nakil ambulansi ile yaralilarin en yakin hastaneye sevk

edilmeleri saglanir.

- Yanginin c¢iktigl bolgeye yakin tehlikeli madde sinifina giren malzemeler varsa bolgeden

uzaklastirilir.
- Yanginin sigrama ihtimali olan diger alanlar gerekiyor ise su ile sogutulur.
- Yangin sonrasi Yangin Ekibi inceleme yapar ve ADY’ye durum raporu verir.

- Basina/Kamuoyuna bilgi verilmesi gereken durumlarda herhangi bir kurum personeli bu
bilgilendirmeyi yapamaz. Gerekiyor ise Acil Durum Yoneticisi kendisi ya da bu konuda

gorevlendirdigi bir kisi kamuoyuna agiklama yapar.

- Diger durumlarda OYY ya da ADY gelismelere gore tahliye kararini verir.

Eger Yangin Aninda Yangin Bolgesinde Bulunuluyor ya da Kisi Tahliyeyi Gerceklestirilemiyorsa;

- Isi ve duman yukari dogru yayilacagindan; emekleyerek, agiz ve burnunuzu Ustlinizdeki bir

malzemeden yararlanarak kapatip olay yerinden ayrilin.
- Glciniz yetiyorsa ve yalniz iseniz yaralilari stiriyerek veya cekerek tasiyiniz.
- Elbiseleriniz tutusursa yere yatip yuvarlanin.

- Elbiseleri tutusan biri varsa, yere yatirip Ustlinii bir battaniye veya benzeri malzeme ile kapatip
hava ile iliskisini keserek yangini séndirin. Yanan kisinin kosmasi, daha fazla zarar gérmesine

neden olur. Yere yatirip Gstlint kapatarak sondirme islemi yapiniz.

- Sonraki miidahale igin ilk yardim ekibinden, varsa is yeri hekiminden destek alin.
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- Yangin baslangi¢ asamasini gecmis ise, binada ulasilabilen KKT sénddriculerini tahliye sirasinda

kendi giivenliginiz icin yaninizda bulundurmaya calisin.

- Tahliye gergeklestirilemiyorsa, yangin mahallinden olabildigince uzak glivenli bir yere siginin.
Kapi bosluklarindan duman gelmesini engellemek icin bosluklari doldurup, pencereyi iki parmak

aralayarak ve mimkiinse renkli bir bez sallayarak yardim isteyiniz.

8.2. DEPREM

Deprem Oncesi:

Ag1 Okullari, deprem 6ncesi 6nlem ve hazirlik galismalarinda Acil Durum Yoénetimi olusturmus,
deprem sonrasi miidahale ve iyilestirme siiregleri igin Olay Yeri Yonetimini kurmus ve Arama ve

Kurtarma Ekibi olusturup uzman kurumlardan egitimlerini aldirmistir.

Onlem ve Hazirlik Caligmalars;

- Agi Okullari blinyesinde diizenli yapisal olmayan unsurlar da degerlendirilerek Risk Analizi yapilir.
Risk analizinde; yapisal olmayan unsurlarin dogurabilecegi riskler, acil kacis yollari, acil durum
aydinlatmalari, toplanma alanlari, yonlendirme levhalari gibi afet ve acil durumlar bashginda

degerlendirmeleri de kapsar.
- Tespit edilen bulgular ile ilgili bolimlere mail tzerinden iletilerek is emri agilir.
- Kurum digi uzman kurum ve kisilerden de danismanlik ve egitim hizmeti alinmaktadir.

- Agi Okullari personeli ve 6grencilerine farkindalik galismalari ve egitimler diizenli olarak organize

edilir. Yillik Egitim Plani yapilir.

- Toplanma Alanlar belirlenmistir, tim personel ve 6grenci ile paylasiimaktadir. Yonlendirme

tabelalari ve isaretlemeleri yapilmistir.

- Deprem sonrasi kullanilabilecek Alternatif Toplanma alanlari belirlenmistir.
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- Deprem sonrasi miidahale icin Arama ve Kurtarma Ekibi kurulmustur ve uzman kurumlardan

egitimlerini almis/almaktadir.

- Midahale icin gerekli malzemeler saglanmis ve konteynerde depolanmistir. Ongériilen arama,

kurtarma, tibbi miidahale ve sevk islemleri icin 6n planlamalar yapilmistir.
- Dizenli olarak kapasite artirimi igin planlama yapilmakta ve uygulanmaktadir.

- Her yil Deprem Tatbikati diizenlenmekte olup, itfaiye ve AKUT gibi profesyonel ve uzman

kurumlar da tatbikata dahil edilmektedir.

- Deprem sonrasi yangin gibi ikinci riskler agisindan, yangin séndirme sistemleri diizenli kontrol

edilmekte ve mlidahale igin gerekli egitimler alinmaktadir.

Deprem Ani:
Deprem aninda sarsinti bitene kadar, bir esyanin yaninda;

YAT, KORUN, TUTUN ya da COK, KAPAN, TUTUN uygulamasi yapilir. Kisi fizigi ve saghgi hangi

uygulamada daha kiiglik hale geliyorsa o uygulama tavsiye edilir.
Sinifta ya da ofiste iseniz;

Masa, sira ya da sandalyelerin yanina

Yatin (Cok)

Korunun (Kapan)

Tutunun

Sarsinti gecene kadar kalin

Salonda veya koridorlarda iseniz;

Bir esyanin yanina
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Yatin (Cok)
Korunun (Kapan)
Yanina sigindiginiz esyaya Tutunun

Sarsinti gecene kadar kalin

Esya yok ise;

Duvar dibine (mUmkin oldugunca camlardan uzak)
Yatin (Cok)

Korunun (Kapan)

Dizlerinizi yere koyarak savrulmanizi engelleyin

Yemekhanede iseniz;

Masalarin ve sandalyelerin yanlarina
Yatin (Cok)

Korunun (Kapanin)

Tutunun

Sarsinti gecene kadar kalin

Cok amagli salonda veya sinav salonunda iseniz;
Koltuklarin arasina;
Yatin (Cok)

Korunun (Kapan)
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Tutunun

Sarsinti gecene kadar kalin

Spor salonunda iseniz;

Yanina siginabileceginiz bir esya var ise esya yanina, yoksa camlarin olmadigi duvar tarafinda;
Yatin (Cok)

Korunun (Kapan)

Tutunun

Sarsinti gecen kadar kalin

Bahcede iseniz;

Binadan miimkiin oldugunca uzaklasin;
Cokin (Cok)

Kapanin (Kapan)

Tutunun

Sarsinti gecene kadar kalin

Deprem Sonrasi:
- ADY gorev basi yapar.
- Sakin ama hizh sekilde bina tahliyesi baslatilir.

- Tahliye deprem sonrasi; glivenli en yakin gikistan gerceklestirilir ve Toplanma Alnina gidilir,

yoklama verilir.

- Tahliye sirasinda yardima ihtiyaci olanlara yardim edilir ve genel durum ile ilgili, Toplanma

Alaninda sayim sorumlularina bilgi verilir.
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- Kat sorumlulari tahliye sirasinda gerekli yonlendirmeleri yapar ve herkesin tahliye olduguna

emin olmak i¢in tim ofis, derslik ve diger kullanim alanlarinin kontroliini gerceklestirir.

- Kat sorumlulari kendi sorumlu olduklari katin genel durumu ile ilgili yoklama sorumlusuna bilgi

verir.
- Olay Yeri Yonetimi Prosediirlerine yukarida yer verilmistir.

- Olay Yeri Yonetimi, ekibinden gelen Hasar Tespiti bilgilerine gére tim Toplanma Alanlarini farkli

bir yere tahliye edebilir. Ya da kampds tahliye karari alabilir.

- OYY tim muidahaleleri Acil Durum Yoneticisi emrinde gerceklestirir ve dizenli ADY'yi

bilgilendirir.

- Depremin etkisi ile ilgili ve isletilen surec ile ilgili ilk firsatta Toplanma Alanlarinda bilgilendirme

yapilir.

8.3. SEL/SU BASKINI

Sel Oncesi:

Aci Okullari kampdsleri sel riski olan bir bolge olarak degerlendiriimemekle birlikte;
- Duzenli resmi kaynaklardan hava durumu takip edilir.

- Su basmalarina karsilik su pompasi gibi ekipmanlar teknik ekipte bulundurulur.

- Olasi sel riski duyurusunda gerekirse; servisler, 6grenciler, akademik ve idari kadroya dijital

platformlardan duyuru yapilir.

- Su basma riski degerlendirilirse ayrica kum torbalari hazirlanir.

Sel/Su Basmasi Ani:
- OYY ve ADY gorev bas! yapar.
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- Personelin, 6grencilerin, misafirlerin derhal ¢alisma alanlarini tahliye ederek binalarin yiksek

noktalarina ¢ikmalari saglanir. Gerekirse anons ile uyarilir.

- Tahliye esnasinda personel ¢alistigi ekipmanlari/makineleri kapatip kapatmadigini kontrol eder.

Gerekirse anons ile uyarilir.

Olay Yeri Yoneticisi;

- Acik pencere ve kapilari kapattirir, binaya su girebilecek bolgelere kum torbalari ile bariyerler

kurdurtur.

- Enerji ve dogal gaz hatlarinin gorevli teknik personel tarafindan kesilmesini saglar.
- Diizenli hava tahmin ve radar goriintilerini takip etmesi icin personel gorevlendirir.
- Arama Kurtarma Ekibine “Hazir Ol” cagrisi yapar.

- Sel ya da su basmasi yasanan yerlerde YURUNMEZ, ara¢ KULLANILMAZ.

- Sel ya da su basmasi yasanan yerlerde, suda YUZULMEZ. Gerekirse bu konuda genel anons

yapilarak uyarilarda bulunulur.
- MiUmkdin ise ve risk olusturmuyor ise araglar giivenli noktalara aldirilir.

- Tahliye gergeklestirilmesi gereken binalarda, yangin ve depremde uygulanan tahliye talimatlari
uygulanir. Kisiler emniyetli yerlere yonlendirilir. Yoklamalardan sorumlu ekipler ya da Acil Durum
Yonetimi toplanma yerlerini glivenli bulmayarak degistirmis ise, yeni belirlenmis toplanma alani
ogrenilip kisiler oraya yonlendirilir. Sayim sonrasi eksik personel ¢ikmasi durumunda, binanin
yikilma riski yok ise arama kurtarma ekibi tarafindan iceri girilerek eksik personel kurtariimaya

cahsilhr.
- Gerekiyor ise su tahliyesi icin itfaiyeye veya iSKi’ye haber verilir.

- Su baskinindan etkilenen kisiler var ise, ekip igin risk olusturmuyorsa midahale edilir ve 112
aranarak ambulans talep edilir veya okula ait Hasta Nakil Araci ile hastalarin en yakin hastaneye

sevk edilmeleri saglanir.
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Sel Sonrasi:

- Hasar tespiti yapilmadan, enerji hatlari kontrol edilmeden, sel ya da su basmasindan etkilenen

binalar ve yerler kullanima agilmaz ve gorevliler disinda girislere izin verilmez.

- Sel sonrasi Acil Durum Yonetimi ya da gorevlendirdigi kisiler inceleme yapar ve rapor ADY

Koordinatoriine verilir. Gerekiyorsa dizeltici, onleyici faaliyet agilir.

- Basin yayin kuruluslarina personel tarafindan agiklama yapilmaz. Acil Durumun Yoneticisi

gerekiyorsa kendisi ya da bu konuda gorevlendirdigi bir kisi kamuoyuna agiklama yapar.

8.4. FIRTINA ICERI TAHLIYE (LOCK DOWN)

iceri Tahliye asagidaki kosullar ve benzeri kosullar olusmus ise gerceklestirilir;
Firtina

Sel

Fiziksel Saldiri

Silahli Sahis Girisi

Tehlikeli Hayvan Riski

Tahliye Oncesi;

- iceri Tahliye firtina, sel gibi doga olaylarinda da uygulanabilecegi icin; diizenli olarak resmi

kurumlarin hava durumu agiklamalari takip edilir.

- Tim Aci Okullarinin kampdslerinde genel anons sisteminin, okulun her yerinden net

duyuldugundan emin olunur.

53



ACI OKULLARI www.acischools.k12.tr
‘ ACI SCHOOLS

acCl

ACiL DURUM YONETIM SiISTEMi PROSEDUR VE TALIMATLARI

- Akademik kadro, idari kadro ve Ogrenciler iceri tahliye prosediirleri hakkinda farkindalk

egitimlerinde dlzenli bilgilendirilir.

- iceri Tahliye; “glivenlik nedeni ile” gerceklestiriime olasihgi ile ilgili, rehberlik bélimiinden

ogrencileri bilgilendirme g¢alismalari icin destek alinir.
- Olasi iceri Tahliye durumu belirdiginde Agi Okullari OYY ve ADY derhal bilgilendirilir.

- Fiziksel saldiri, tehlikeli hayvan gibi direkt risk olusturan durumlarda aninda iceri Tahliye

baslatilir.

- Diger durumlarda OYY ya da ADY gelismelere gore tahliye kararini verir.

Tahliye Anonsu:
- iceri Tahliye anonsu genel anons sistemi {izerinden ve megafon ile duyurulur.

- Eger igeri Tahliye giivenlik nedeni ile yapiliyor ise anons ve duyuru sirasinda; “iceriye Girin,

Kapilarinizi Kilitleyin, Isiklari Séndiriin, Gortniir Olmayin; Camlardan Uzak Durun” uyarisi da

yapilr.

- Diger durumlarda anons sirasinda iceri Tahliye nedeni de duyurulur.

- igeri Tahliye karari verildiyse; tim durumlarda ilgili resmi kurumlar derhal bilgilendirilir.

igeri Tahliye Ani:
- En yakin kapali ve glivenli alana gecilir.
- Sel nedeni ile iceri Tahliye gerceklesiyor ise {st katlar tercih edilmelidir.

- Firtina nedeni ile tahliye gergeklesiyor ise; siginak gibi cam olmayan ya da az olan yerler tercih

edilmelidir. Camlardan uzak durulmali, gerekiyor ise ek tedbirler alinmalidir.
- Tim personel 6grencilerin iceriye tahliyesine 6ncelik verir ve tahliye icin yardimci olur.

- Glvenlik nedeni ile tahliye gerceklesiyor ise;
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¢ En yakin givenli kapali alana gegilir.

e Kapilar kilitlenir.

e Isiklar sondirulir.

e Bilgisayar monitorleri kapatilr.

e Camlardan uzak durulur, glineslik ve perde varsa kapatilir.

¢ Kapi ve camlardan iceri giris gerceklesmemesi icin gerekiyorsa ek tedbir alinir.
* Tam sessizlik saglanir.

e Acil Durum Ydénetimi’nin talimatlari beklenir.

¢ Tehlike gecti anonsu yapilana kadar kapi ve pencereler agilmaz.

iceri Tahliye Sonrasi;

- Acil Durum Yonetimi; genel durum degerlendirmesi yapar.

- Yaralananlarin midahale sirecleri gergeklestirilir.

- Ogrencilerin velilerine teslimi ve velilere duyuru icin prosediir baslatir.
- Tiim suregler rehberlik bélimiinden destek alinarak yiratalir.

- Resmf kurumlarin talimatlari uygulanir ve direktiflerine uygun aksiyon alinir. Tim gelismeler

resmi kurumlara ADY iletisim Sorumlusu tizerinden iletilir.

8.5. SIZINTI, KIMYASAL DOKULME, KONTROLSUZ DESARJ, KONTROLSUZ EMISYON

- Dokulme/sizmayi gorenler, dokilen/sizan miktar azsa, 6nce kendi givenliklerini saglayarak ve
ilgili maddeye uygun kisisel koruyucu ekipmani giyerek, yayilmayi 6nlemek icin etrafini absorban

malzeme ile gevirir. Absorban malzemeler saha igerisinde ¢esitli noktalarda bulunur.
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- Sizintinin yayilimi kontrol altina alindiktan sonra OYY aranarak olay bildirilir.

- Dokulme/sizmayi gorenler, miktar biyikse midahale etmez, OYY’yi arayarak olayin yeri ve

malzeme ile ilgili bilgi verir. Kendi glivenligi icin olay yerinden uzaklasir.

- Olay Yeri Yonetimi gerekli koordinasyonu saglayarak harekete gecer. Olayin durumuna gore
gerekiyorsa ADY harekete gecirilir ve resmi kurumlara bilgi verilir. ADY gerekli durumda tahliye

prosediirinii baslatir.

- Olay yerine KKE (Kisisel Koruyucu Ekipman) dahil tim midahale ekipmanlari ile gider. Ekip olay

yerine ulastiginda :

* Oncelikle alani emniyet seridi ile cevirir

« ilgisiz kisilerin alana girislerini engeller

¢ Alana yakin yerlerde sigara icilmesini 6nler

¢ Alana ates, cakmak vb. malzemeler ile yaklasiimasini engeller

¢ Kimyasalin buharlagsmasi s6z konusu ise yakin gcevredeki ¢alisanlari uzaklastirir. Miidahale karari
alinacaksa temiz hava solunum donanimi olmadan asla midahale yapilmaz, resmi kurumlar

beklenir. Olasi yangin riskine karsi ek tedbirler alinir.
¢ Kimyasal gaz cikisi kapali ortamda ise ortamin havalandirilmasini saglar.

- Dokulme/sizintiy1 kaynaginda durdurmak icin, risk olusturmuyorsa, varsa vana ve kapaklari

kapatir ve/veya miimkiinse yayilmasini engellemek i¢in absorban malzemeler ile gevirir.

- Dokulen/sizan malzemenin Malzeme Glvenlik Bilgi Formunu (SDS) temin ederek mudahale

tarzini belirler.
- Mimkinse portatif pompalar ile varil veya bidonlara aktarir.

- Mimkin degilse emdirme veya SDS Formunda belirtilen maddelerle notrleyerek Atik Yonetimi

Prosediiriine gore tehlikeli atik olarak bertaraf edilmesini saglar.

- Eger dokulme/sizinti toprak zemin lzerine olmussa, kontamine toprak tamamen siyrilarak Atik
Yonetimi Prosediirline gore Tehlikeli Atik olarak bertaraf edilir.
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- Olay sonrasinda, Olay Arastirma Prosediiri dogrultusunda Kaza/Olay Arastirma Formu

doldurularak OYY’ye génderilir.
- ADY tarafindan gerekli Diizeltici/Onleyici Faaliyetler baslatilir.

- Dokllme sirasinda, kimyasal malzeme ile temas eden kisilere, Malzeme Gilvenlik Bilgi
Formu’nda belirtilen hususlar dikkate alinarak ilk yardim ekibi tarafindan saglik biriminin de

gorisleri dogrultusunda midahale edilir veya en yakin saglk kurulusuna sevk edilmeleri saglanir.

- i¢ tetkiklerde tespit edilen Acil Durum Prosediirleri ve énlemler ile ilgili eksiklikler Diizeltici ve

Onleyici Faaliyet prosediiriine gére takip edilir.

GAZ SIZINTISI

- Dogal gaz sizintisi icin mutfaklarda ve kazan dairesinde sizinti halinde devreye giren gaz
sensorleri vardir. Gaz sensorlerinin devreye girmesi veya gaz sensori olmayan bolimlerde gaz

kokusunun hissedilmesi durumunda derhal gaz kesilir ve OYY’ye haber verilir.

- OYY gerekli koordinasyonu saglayarak harekete geger. Olayin durumuna gore gerekiyorsa ADY
harekete gecirilir ve resmi kurumlara bilgi verilir. ADY gerekli durumda tahliye prosedirini
baslatir Olay yerine uygun KKE dahil tim midahale ekipmanlari ile gider. Ekip olay yerine

ulastiginda:

« Oncelikle alani emniyet seridi ile gevirir

« ilgisiz kisilerin alana giriglerini engeller

¢ Alana yakin yerlerde sigara icilmesini 6nler

¢ Alana ates, cakmak vb. malzemeler ile yaklasiimasini engeller

® Gaz sizintisi kapali ortamda ise ortamin havalandirilmasini saglar.

- D6kilme/sizintiy1 kaynaginda durdurmak icin varsa vana ve kapaklari kapatir.

- Sizan gazin malzeme glivenlik bilgi formu (SDS) temin edilir.
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- Sizinti dogal gaz kaynakli ise vakit kaybetmeden IGDAS’a bilgi verilir. Olasi yangin riskine karsi

tedbir alinir ve itfaiyeye bilgi verilir.

- Sizinti dogal gaz kaynakh degil ise il Cevre Orman Miidiirliigiine bilgi verilir ve onlardan gelecek

talimatlar dogrultusunda hareket edilir.

- Olay sonrasinda, Olay Arastirma Prosediri dogrultusunda Kaza /Olay Arastirma Formu

doldurularak Yonetim Temisilcisi génderilir.
- Yénetim Temisilcisi tarafindan gerekli Diizeltici/Onleyici Faaliyetler baslatilir.

- Sizinti sirasinda, gazdan etkilenen kisilere, Malzeme Givenlik Bilgi Formu’nda belirtilen hususlar
dikkate alinarak ilk yardim ekibi tarafindan saglik biriminin de gorusleri dogrultusunda miidahale

edilir veya en yakin saglk kurulusuna sevk edilmeleri saglanir.

- i¢ tetkiklerde tespit edilen Acil Durum Prosediirleri ve 6nlemler ile ilgili eksiklikler Diizeltici ve

Onleyici Faaliyet prosediiriine gére takip edilir.

8.6. BOMBA

- ihbari alan kisi; ihbar sirasinda Bomba ihbar kayit Formunu doldurur ve ihbar bilgisini acilen

OYY’ye haber verir.

- Olay Yeri Yonetimi gerekli koordinasyonu saglayarak harekete gecer. ADY harekete gecirilir ve

resmi kurumlara bilgi verilir.
- Ayni zamanda OYY kolluk gii¢lerine (112) Bomba ihbar Formu’ndan yararlanarak bilgi verir.

- ihbar bilgisi ulasan OYY, Acil Durum Yénetiminin toplanmasini beklemeden yangin alarm
sistemini ¢alistirarak, yangin alarmi ve anons ile okulun tahliyesini baslatir. Anonsta personelin
¢antalarini yanlarina almamalari istenir. Panik olusmasini engellemek icin anonsta bomba ihbari

ile ilgili bilgi verilmez.

- Acil Durum Yoneticisi 6nderliginde Acil Durum Yonetimi toplanir. Acil Durum Yonetim sistemi
strekli kolluk giigleri ile irtibat icerisinde olacaktir.
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- Acil Durum Yénetiminde tahliye sonrasi; operasyon sorumlusu, iSG uzmani éncelikli olarak;

eihbara goére bombanin belirtildigi yere gore giivenli mesafenin saglanip saglanmadigini

degerlendirir ve gerekiyorsa toplanma yerinden 6grencileri baska bir noktaya transfer eder.

¢ Olasi bir patlama sonucu olabilecek yangin ya da yaralanma durumuna karsi Revir ve Acil Durum
Ekipleri géreve hazirlanir. Ekiplerin ilk gbrevi bomba bulundugu ihbari yapilan binanin glivenlik
¢emberine alinmasi olur. Binaya uzman kisiler disinda, bomba arama ya da baska bir nedenle

giriimesine izin verilmez.

¢ Kolluk gli¢lerinin itfaiye ve ambulans ekiplerine bilgi gecip ge¢medigini teyit eder. Bu kurumlara
bilgi gecilmedi ise bu kurumlara yangin ve yaralanma olasiligina karsi ihbar yapilir ve tedbir

alinmasi saglanir.

¢ Sayim sonuglarini Sivil Savunma Amirinden alarak degerlendirir ve gerekiyorsa bir hareket plani

olusturup uygular.
* Dogal gaz, elektrik vs. eneriji hatlarinin kesilmesini saglar.

¢ Biitlin olasi degisikliklere gére durum degerlendirmesi yaparak: Yeterli giivenli mesafe saglanmis
midir? Okulun tamamen tahliyesi gerekli midir? Gerekli emniyet tedbirleri alindi mi? Baska
givenligi tehdit eden unsur var mi? Olasi yangin ve yaralanmaya karsi yeterli tedbir alindi mi?
Glvenlik cemberi yeterli mi? Uzmanlarin onerileri ile uygulamalar arasinda farklilik var mi?

benzeri sorulara verilen cevaplara gore gerekli diizenlemeleri yapar.

- Acil Durum Yonetimi bundan sonra kolluk glgclerinin ya da bomba imha ekiplerinin

yonlendirmesine gore hareket plani olusturur.

- Olasi tehdit devam ediyor ise; operasyon ekibi okula disaridan gelecek (olayi duyup merak eden,
veli, basin vs.) kisiler icin, kolluk gigclerinin rahat calismasi ve ek riskler olusmamasi icin ADY ile

birlikte ek tedbirler alir.

- Tum glivenlik personeli okula ¢agrilir.
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Patlama Gergeklesirse:
- Tim bina ivedilikle tahliye edilir.

- Yangin, ilk yardim ve ambulans araglari ile tim saglik birimleri ile arama kurtarma ekipleri olay

bolgesine yonlendirilir. Resmi makamlara vakit gegirmeksizin haber verilir.

- Guvenlik personelince; olay bolgesi,(saghk-kurtarma ekipleri haricinde) tim giris cikislara
kapatilarak emniyetli bir “olay yeri bolgesi” olusturulur. Bina tahliyesini takiben 2.bir diizenek

olasiligina karsi tedbir alinir.

- Vakit kaybetmeksizin; 112 ile ambulans, itfaiye ve polis gibi gerekli kurumlar bilgilendirilir. Resmi
gorevliler gelene kadar miidahale gerektirecek durum varsa ve ADY tarafindan miidahale karari
alinirsa, delillerin karartilmamasi icin obje ve esyalarin yerleri mumkiin oldugunca

degistiriimemeye ve dokunulmamaya calsilir.

- Yangin varsa yangina midahale edilir. Yarali(lar) kurtarma ve saglik ekibince olusturulacak ilk

miidahale merkezine tasinir.

- Yaralanma derecelerine gore en yakin saglik kurulusuna sevk edilir. Saglik kuruluslari aranarak

yaralilar hakkinda bilgi verilir.

- ADY ya da ADY tarafindan gorevlendirilen kisi disinda disariya bilgi verilmez ve aciklama

yapiimaz.

- Kampus trafigi resmi makamlar/okul yonetimi tarafindan verilecek direktif dogrultusunda

duzenlenir.

- Tim c¢alisanlar ve 6grencilere, yasanan travma sonrasi ihtiya¢ duyulacak psikolojik destegi

vermek lizere Rehberlik Bolim tarafindan goérevlendirmeler yapilr.

- Gorevlendirilecek ADY ekibi, yaralilarin bulundugu saglik kuruluslarina giderek, yaralilarin

tedavisi ve dogabilecek diger ihtiyaglarinin karsilanmasini saglar.
- Olay sonrasi ADY ve resmi makamlarca olay ile ilgili sorusturma ve ilgili idari islemler ytrttaltr.

- Okul tamamen tahliye edilir.
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- Okul cahsanlari ile 6grencilerin yasanan olay ve sonrasi olusacak travmayi en kisa sirede
atlatmasi ve normal egitim—6gretim programina doéndlmesi icin Rehberlik Bolimiiniin

hazirlayacagi programa uygun olarak ilave tedbirler okul yonetimi tarafindan belirlenir.

8.7. COCUK KACIRMA / REHIN ALMA

- Olayl haber alan QYY'yi bilgilendirir. OYY kacirilma veya rehin alma girisiminin yeri, zamani,
kacirilan/kagirilanlarin kimligi ile olayin kisa gelisimini arastirir. 112 bilgilendirilir. ADY’ye bilgi

verir.

- ADY, olayi hemen haber almissa, glivenlik birimince tiim kampis giris ve cikislarinin

durdurulmasi talimatini verir.

- Vakit kaybetmeden olasi yaralanma ve yangin tehlikesi de hesaba katilarak gtivenlik gilicleri ve

gerekli saglk ve itfaiye ekiplerine haber verilir.

- ADY, olay gelisimini takip ve yonlendirebilmek igin, OYY ve diger birimlerle telsiz muhaberesi

tesis eder.

- ADY, talimat verilmeden herhangi bir tahliye islemi baslatmaz, tim 6grencilerin siniflarinda
olmalarini saglar, sinif kapilarinin kilitlenmesi talimatini verir, gerekiyorsa sinifa girisi engellemek

icin kapilara siralar ve masalar ile engel olusturulur. Durum ADK’ye rapor edilir.
- ADY gerekli gerekli gordiigl durumda tahliye prosediiriinii baslatir.
- ADY, basin yayin ve personel bilgilendirme faaliyetlerini planlar ve yurutur.

- Tesis ve isletmeler Direktorii, Glivenlik Amiri tarafindan yerel makamlara haber verilmesini

saglar, olay yeri cevresinde emniyet bolgesi tesis ettirir.

- OYY, galisanlar ile diger tiim gorevlileri emniyetli bir bolgeye sevk eder, gorevliler haricinde olay

yerine giris ¢ikisi durdurur.

61



ACI OKULLARI www.acischools.k12.tr
‘ ACI SCHOOLS

acCl

ACiL DURUM YONETIM SiISTEMi PROSEDUR VE TALIMATLARI

- ADY toplanir, OYY’ye giivenlik, ilk yardim hazirhginin koordinesi talimati verir. Guvenlik, ilk
yardim, yangin gibi birimlerin olay yerinde ve uygun konumda bulunmalarini kontrol eder,

denetler.

- OYY kullanilmasi muhtemel malzeme ve ekipmani hazir tutar (atlama balonu-gekig, balta, balyoz

vb.)

- ADK, olaya maruz kalan ¢alisan/68renci aileleri ile kurulacak irtibat ile ilgili hazirlik yaptirir. OYY

ile durum degerlendirmesi yapilir.

- ADY, Rehberlik Bolimiine 6grencilerin yasayacagi muhtemel panik ve travma ile ilgili psikolojik
yardimda bulunmak Uzere bir merkez belirler, gerekli personel goérevlendirmesini yapar, OYY’ye

bildirim ve tavsiyelerde bulunur.

- ADY gelismeler dogrultusunda aksiyon planini revize eder. Diizenli olarak resmi kurumlara olasi
yaralanma ya da kayiplar ile ilgili bilgilendirme yaparak, resmi kurumlarin dogru planlama
yapmasina yardimci olur. ADY ekipleri resmi kurumlar geldikten sonra onlarin yénlendirmeleri

dogrultusunda hareket eder.

- ADK, olay basin tarafindan duyulmus ve velilerce haber alinmissa, yogun bir veli gelisi olacagini
varsayarak kampis girisi ve ¢evresinde okula gelecek tiim veli, basin mensubu, ziyaretgiler igin
onlem aldirir, kampds dis alaninda uygun bir bolge tespit ettirir, kampis gelis trafiginin bu bélgeye

yonlendirilmesi direktifini verir.

- Okul tahliyesi ile ilgili hazirliklari yaptirir, servis araglari ve tahliye yollarinin diizenini saglatir,

OYY’ye geri bildirimde bulunur.

- Konu ile ilgili kisilik haklarinin korunmasi icin gerekli tedbirler okul yénetimi tarafindan alinir.

8.8. ARI SOKMASI / YILAN SOKMASI

- Olayi goren kisi,
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- Sokulma vakasini ilk goren kisi OYY’ye bilgi verir. Olay Yeri Yonetimi gerekli koordinasyonu

saglayarak harekete gecer. Olayin durumuna gore gerekiyorsa ADY’ye bilgi verilir.
- OYY kisiyi revire gotirir veya revire birisini gonderip yardim c¢agirir.

- Hasta sakinlestirilmeye calisilir (b6lgemizdeki yilanlar genellikle zehirli degildir).
- Olay ari1 sokmasi ise yara yerine buz tatbik edilir.

- ADY’ye hasta ile ilgili bilgi verilir.

- Hasta yakinlarina yasanan olay, yapilanlarin bilgisi verilir ve hastanin hangi hastaneye veya saglik

kurulusuna sevk edilecegine ailesine danisilarak karar verilir.

- Sokulan bolge, saglik personeline ulasilamiyor ise, sabunlu su ile yikanir ve 112’nin talimatlarina

gore hareket edilir.
- Revir personeli ve okul doktoruna ulasiimis ise onlarin talimatlarina gore hareket edilir.

- Okul doktorunun kararina gore, okulun hasta nakil araci ile hastanin hastaneye sevki yapilir. Ya
da sozlesmeli 6zel ambulans sirketi veya 112 aranarak ambulans c¢agrilir ve hasta nakli

gergeklestirilir.

- Hasta yalnizca 6zel veya resmi bir hastaneye ya da tip merkezi stattisiindeki bir saghk kurulusuna

ambulansla nakledilir. Eve veya hekim muayenehanesine ambulansla sevk edilemez.

- Okuldan hastayla birlikte gelen refakatgi, hastayi 6zel ya da resmi bir saglik kurulusunda hekime

ve ailesine teslim eder. Aile ile gortsilmeden saglik kurulusu terk edilemez.

- Hastanin sevk edildigi hastane ile iliski kurularak bilgi alisverisinde bulunulur.

8.9. ZEHIRLENME

- Olayi goren kisi,

- Zehirlenme vakasini ilk géren kisi OYY’ye bilgi verir.
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- Zehirlenen kisiyi revire gotirir veya revire birisi gonderilip yardim istenir.

- Olay Yeri Yonetimi gerekli koordinasyonu saglayarak harekete gecer. Olayin durumuna gore

gerekiyorsa ADY harekete gegirilir ve resmi kurumlara bilgi verilir.
- Revirde hastanin hayati fonksiyonlarinda ciddi bozulma varsa, buna yénelik ilk miidahale yapilir.

- Cevrede zehirlenenin tedavisinde kullanilabilecek, ne ile zehirlendigini gosteren materyaller

varsa toplanir.
- Okul Doktoru OYY’ye bilgi verir.

- Hastanin hayati fonksiyonlarinda ciddi bozulma varsa, buna yonelik ilk midahale yapilir ve en

yakin hastaneye sevki saglanir.

- Eger okul doktoruna ve revir personeline ulasilamiyorsa, 112 aranarak onlarin talimatlari

dogrultusunda hareket edilir. Asla onlarin yonlendirmeleri disinda mtidahalelerde bulunulmaz.
- Hasta yakinlarina yasanan olay, yapilanlar bilgisi verilir.

- Okul doktorunun kararina gore, okulun hasta nakil araci ile hastanin hastaneye sevki yapilir. Ya
da sozlesmeli 6zel ambulans sirketi veya 112 aranarak ambulans c¢agrilir ve hasta nakli

gergeklestirilir.

- Hasta yalnizca 6zel veya resmi bir hastaneye ya da tip merkezi stattisiindeki bir saghk kurulusuna

ambulansla nakledilir. Eve veya hekim muayenehanesine ambulansla sevk edilemez.

- Okuldan hastayla birlikte gelen refakatgi, hastayi 6zel ya da resmi bir saglk kurulusunda hekime

ve ailesine teslim eder. Aile ile gorisilmeden saglik kurulusu terk edilemez.

- Hastanin sevk edildigi hastane ile iliski kurularak bilgi alisverisinde bulunulur.

8.10. TACIZ VE SALDIRI

- Olayi goren bir kisi,

- ik goren kisi OYY’ye haber verir.
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- Olay Yeri Yonetimi gerekli koordinasyonu saglayarak harekete gecer. Olayin durumuna gore
gerekiyorsa ADY harekete gecirilir ve resmi kurumlara bilgi verilir. ADY gerekli durumda tahliye

prosediiriinii baslatir.

- OYY, taciz veya saldiriya ugrayan kisinin durumunu siiratle degerlendirip revire gotirir veya

revirden doktorun gelmesini saglar.
- OYY, glivenlik birimini harekete gegirir.

- OYY tarafindan taciz veya saldiriyi yapan kisi kagmigsa okula giris ¢ikislari kontrol altina aldirir.

ilgili adli makamlara ve 112’ye bilgi verir.

- Taciz veya saldiriyi yapan kisi yakalandiginda/yakalaninca yerel makamlara haber verilmesini

saglar, olay yeri cevresinde emniyet bolgesi tesis ettirir.

- Taciz veya saldiriya ugrayan kisi revire giderken veya doktorla bulusturuldugunda OYY, ADY’ye

bilgi verir.

- Tibbi ya da psikolojik destek, okul doktoru ve bu alanda egitim almis rehber 6gretmen tarafindan

saglanir. Bu alanda egitim almamis personel, OYY, ADY’nin yonlendirmelerine kesin olarak uyar.
- ilk degerlendirme ve miidahale yapildiktan sonra hastaneye sevk edilir.
- Okul doktoru savciliga verilmek tzere tutanak tutar.

- Hasta yakinlarina yasanan olay, yapilanlarin bilgisi verilir ve hastanin hangi hastaneye veya saglik

kurulusuna sevk edilecegine ailesine danisilarak karar verilir.

- Okulun hasta nakil araci ile hastanin hastaneye sevki yapilir. Herhangi bir nedenle ambulans
olmadigl veya yetersiz kaldigi kosullarda s6zlesmeli 6zel ambulans sirketi ile baglanti kurulur ya

da 112 araciligi ile hasta nakli gerceklestirilir.

- Hasta yalnizca 6zel veya resmi bir hastaneye ya da tip merkezi statlisiindeki bir saglik kurulusuna

ambulansla nakledilir. Eve veya hekim muayenehanesine ambulansla sevk edilemez.

- Okuldan hastayla birlikte gelen refakatgi, hastayi 6zel ya da resmi bir saglik kurulusunda hekime

ve ailesine teslim eder. Aile ile goristilmeden saghk kurulusu terk edilemez.
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- Hastanin sevk edildigi hastane ile iliski kurularak bilgi alisverisinde bulunulur. Hastanin bir

psikiyatristle goriismesi saglanir.

- Konu ile ilgili kisilik haklarinin korunmasi icin gerekli tedbirler okul yénetimi tarafindan alinir.

8.11. SALGIN

Okulun bulundugu bdlge, llke ya da diinyayi tehdit eden salgin riski belirmistir.

Olasiliklar: Saglik Bakanligi ya da Diinya Saglik Orgiitii tehdit edici salgin konusunda kamuoyunu
bilgilendirmistir.

EYLEM PLANI:
OLAY ONCESI
- ADY ya da is yeri hekimi olasi salgin ile ilgili tiim ulusal ve uluslararasi kaynaklari takip eder.

- Is yeri hekimi salginin insan saghgina etkileri ve yayilma hizi gibi faktérleri takip eder ve ADY'yi

bu konuda bilgilendirir. Gerekiyorsa bu konu ile ilgili gérevlendirmelerde bulunur.

- ADY gerektiginde toplanma karari alir ya da sireci Acil Durum Yonetimi Sistemi igerisinde

yoOnetir.

- Is yeri hekimi 6nleyici ve zarar azaltici faaliyetleri belirler, bu faaliyetlerin Saglik Bakanligi ve
Diinya Saglik Orgiiti’niin yayinladigi rehberlere uygunlugundan emin olur ve gerekli lojistik
malzemeleri belirler. ADY’nin belirledigi 6nleme ve zarar azaltici faaliyetler Saghk Bakanhgi’nin
belirledigi prosediirlerden daha kati olabilir. Bu durumlarda is yeri hekimi ve ADY yonetimi birlikte

karar verir.

- Is yeri hekimi, ADY ydnetimi ile kesinlestirdigi 6nlem ve zarar azaltici faaliyetlerin talimatlarini

netlestirir ve uygulanmasini denetler.

- ADY okul icinde alinan onleyici ve zarar azaltici faaliyetlerin okula hizmet saglayan firmalar

tarafindan da uygulanmasini saglar.
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- ADY alinan 6nleyici ve zarar azaltici tedbirlerin yasa ve yonetmeliklere uygunlugundan emin olur.

- ADY, Enformasyon Birimi Gzerinden velileri, 6grencileri ve calisanlari alinan 6nlemler hakkinda
bilgilendirir. Ogrenci bilgilendiriimelerinde secilecek yéntem ve metin konusunda Rehberlik

Boliumu’nilin onerileri dikkate alinir.

- Is yeri hekimi “olasi vaka” tanimina uyan durum ile karsilasiimasi halinde yapilacaklari belirler ve
bu durum ile ilgi talimatlari netlestirir. Gerekli lojistik malzemelerin hazir oldugundan emin olur.
Olasi vakayla temas kuracak personelin konu ile ilgili gerekli bilgilendirmelere ve donanima sahip

oldugundan emin olur.

- ADY, “olasi vaka” veya “slipheli vaka” senaryosu icin olusturulan zarar azaltici tedbir ve
talimatlarin tim 6grenci ve calisan ile hizmet alinan firmalar tarafindan bilinmesini ve bu

talimatlara uyulmasini saglar.

OLAY ANI

- “Olasi vaka” veya “slipheli vaka” durumunda is yeri hekimi operasyondan sorumlu tek yetkilidir

ve tlim kaynaklari yonetir.

- Olasi vaka durumundaki kisi is yeri hekimi ise okulda bulunan diger doktor operasyonu yonetir.

Kaynaklar is yeri hekimi ile ADY’nin koordinasyonu ile yonetilir.

- ADY tum birimlerini aktif hale getirir. Lojistik, Enformasyon Birimleri tim olasiliklar ile ilgili

hazirlik ve planlamalarini yaparak ADY’ye bilgilendirmelerde bulunur.

- ADY ve is yeri hekimi olasi vaka durumunda uygulanacak talimatlarin Saglik Bakanhgi’'nin

belirledigi ve yayinladigi rehberler ile ¢elismediginden emin olur.

- ADY mevcut durum ile ilgili Saglik Bakanligi’'ni ve MEB’i bilgilendirir. Gerekiyorsa bu gorev igin
ayrica bir irtibat Birimi olusturur. Ayrica gerekli gérdiigii baska kurumlari bilgilendirme kararlari

ADY’ye aittir.

- is yeri hekimive ADY, Saglik Bakanligi ile MEB’in bilgilendirilmesi sonrasi bu kurumlardan gelecek

talimatlara gore olay ani igin belirledigi yonergelerini gerekiyorsa revize eder.
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- ADY, olay 6ncesi belirlenen ya da Saglik Bakanhgl ve MEB'i bilgilendirmesi sonrasi revize ettigi

zarar azaltici faaliyetlerin talimatlara uygun hayata gecirildiginden emin olur.

- Tum cahsanlar ve 6grenciler olasi vaka durumu igin belirlenen koruyucu/onleyici tedbirlere

uymakla yikimlidar.

- ADY olay sirasi ve sonrasinda dezenfeksiyon uygulamalarinin dogru yiritildiginden, gerekli

lojistik hazirliklarin yeterli oldugundan emin olur.
- Enformasyon Birimi siireg ile ilgili calisan, 6grenci ve veli bilgilendirmelerini yapar.

- Enformasyon Birimi disinda ya da ADY Koordinatori tarafindan belirlenmis kisi(ler) disinda hicbir

birim ya da kisi kurum digi bilgilendirme yapamaz.

- Ogrenci bilgilendirilmeleri icin Rehberlik Béliimi ile calisilir ve Rehberlik B&limi’niin &nerileri

dogrultusunda yontemler secilir ve bilgilendirme calismalari yapilr.

OLAY SONRASI

- Is yeri hekimi, ADY ile birlikte iyilesme/normallesme siirecini baglatir. MEB ve Saglik Bakanlig

talimatlari uygulanir.
- Operasyondan sorumlu is yeri hekiminin belirledigi dezenfeksiyon uygulamalari yerine getirilir.
- ADY olay sonrasi icin belirlenen talimatlarin hayata gecirildiginden emin olur.

- ADY is surekliligi ile ilgili aldig1 karari hayata gegirir. Alinan kararin bagli bulunan kurumlarca

onaylandigindan emin olur.
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9. ILGILI DOKUMANLAR

ilgili dokiiman &rnekleri ilgili kisilerde ve gevrimigi okul platformumuzda ulasilabilir sekilde

bulunmaktadir.

1. Risk Degerlendirme Prosediri/Formu

2. Yasal Uygunluk Degerlendirme Formu

3. Diizeltici ve Onleyici Faaliyetler (DOF) Formu
4. Yilhk Egitim Planlama Formu

5. Faaliyetleri izleme/Kontrol Formu

6. Tatbikat Raporu Formu

7. izleme Olgiim Plani

8. Malzeme Kontrol Formu

9. Alan Kontrol Formu

10. Arama ve Kurtarma Ekibi Listesi

11. Yangin dolaplari ve yangin séndirme sistemi formlari
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